hcdc/ccdt
Guia para Asesoresy Tutores

En esta guia encontrara las instrucciones para comenzar a trabajar con el
hcdc/ccdt y poner sus unidades utilizando el marco de la Ensefianza para
la Comprension (EpC).
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¢Quéesd ccdt/ hedc?

Guia de trabajo para elhcdc

ccdt

en espafiol

El ccdt/hcdc le permite a educadores de diferentes lugares del mundo
disefiar unidades didacticas en forma colaborativa. Con el hcdc usted
pueden poner en la préactica las ideas del marco de la EpC, creando el
curriculo para utilizar en su aula. Esta herramienta apoya la interaccion
entre colegas durante el proceso de la creacion del curriculo.

¢CoOmo empezar atrabajar?

Una vez que se ha conectado a Internet necesita escribir esta direccién:
http://learnweb.harvard.edu/ccdt/ para que aparezca la siguiente pantalla, en la cual debe ingresar su

nombre de usuario y su contrasefia:

ccdt

coliaborativecumculumdesigntoo!

Access to this site feature reguires you to be a registered user.
If you are a registered user, please login below.

Username; |

Password: |

Cancel | LDgin'

If you are not a registered user of the CCOT but would like to
register, click on the link below to do so.

Forgotten your password?
Enter your email address in the box below and press the "Remind Me"
button, You will be emailed your password.

Si no esté registrado, puede hacerlo haciendo clic en “Register Now!”. Alli debe suministrar los datos
personales que se solicitan, incluyendo el “username” y “password” que luego podrd utilizar para ingresar a
ccdt. Hasta el momento la Universidad de Harvard permite utilizar esta herramienta de manera gratuita.
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Después de hacer clic en Login usted ingresara a la hoja de inicio que se ve de la siguiente manera:

ccdt

en espanol

LISTA DE DISEND

Blermeanickda) Jimanal
Su Ulbrma visita & este sbo fue &l July 40, 2004 & las 45 PM.

de modificacdnt, Siusted g5 2l duefio de un disefo tambign lo pusde renombrar, duplicar o Borrar,

Para regresar & su lista de disefo usted pusde hacer clic en ! loga del ©COT en cusquier momenta,

& cortinuacion aparece una lists con sus deefos disponiblzs, Usted puede crdenar s lists por =l nombre del disefo, poe
&l nombre del duefo o por b fecha de la dtima modficackdn, hacienda clic en Tnorbre?, Fdusfio del dizefor o Hecha

vl nigg
|apuds

= HIWIDE

|1j cfear un nuayo disafio t:-' FEal U= NUESY CarT -'|I::
lista de disefic &
[embr e Anehn del disefe | Techa de i aciin
'-::]-":-: del Faciliader Barvera; Xmena 10/07 2004 (rayEs)

1 cresrun nueo disefic T trear o nusye parpeta |

En esta pagina de inicio aparece el listado con d nombre de los disefios que tiene disponibles, el duefio del
disefio y la fecha de modificacion. Este es el lugar donde usted puede crear nuevos disefios, cambiarles de

nombre y duplicarlos.

Si el idioma de su pagina aparece en inglés, también en este lugar se puede cambiar a espafiol. Si este es su

caso siga este procedimiento:

1. Haga clic en la opcion preferenciasque aparece en la parte superior:

2. En la siguiente pantalla es necesario seleccionar Espafiol en lenguaje y hacer clic en guardar como se

ve en la siguiente pantalla:

Para poner sus preferencias personales, escoja la configuracidn deseada para las siguientes
W "
quardar",

&[inicio
! ayuda
; en espafiol | [=[MiwIDE |
PREFERENCIAS
Preferencias

opciones ¥ haga clic en

configuracidn escogida por el usuario

editar items vistos b

Esta preferencia le permite especificar si desea editar dos items lateral o verticalments, Lado a lade
 vertical

mostrar caja de herramientas @ Mostrar texto

ile gustaria gue se vwisualizara el texto de ayuda al lado de |a barra de iconos del CCDT? :
" Esconder texto.

lenguaje

Ingles

Espafiol

cancelar @

uardar

Después de hacer clic en guardar en necesario regresar a inicio haciendo clic en el botén inicio, que se

encuentra en la esquina superior derecha para comenzar a crear un nuevo disefio.
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¢Coémo crear una unidad didactica?
En la pantalla de inicio debe hacer clic en crear un nuevo disefio:

LISTA DE DISEND

Bienvenidofa) Jimenal

Su dltima visita a este sitio fue el July 10, 2004 a las 7:45 PM,

A continuacidn aparece una lista con sus disefios disponibles. Usted puede ordenar la lista por el nombre del disefio, por
el nambre del duefio o por la fecha de la dltima modificacidn, haciendo clic en #nombre?, duefio del disefio? o fecha
de modificacidn?. Si usted es el duefio de un disefio también lo puede renombrar, duplicar o borrar,

Para regresar a su lista de disefio usted puede hacer clic en el logo del CCDT en cualguier momento,

| Bh crear un nuevao disefio )ﬁ crear una nuevo carpeta

lista de disefio @ i ST 4

nombre duefio del disefio fecha de modificacidn

% Rol del Facilitador Barrera, Jimena 10/07/2004 (19:38) [renombrar]
[duplicar]
[borrar]

h crear un nueva disefio T crear una nuevo carpeta

Enseguida debe darle un nombre y escoger Ensefianza para la Comprension asi:

Cormience un nueva disefio asigndndole un normbre, Este serd el nombre que aparece en su lista de disefio. Cuando
haya finalizada, haga clic en ?continuar?.

crear un disefio

dé un nombre a su disefio: IUnidad Ciencias Jer Gradol
% Ensefianza para la Comprensidn

” Dimensiones de la Comprensidn

cancelar @ continuar @

Se hace clic en continuar para llegar a la siguiente pantalla:

crear un nuevo disefo: : paso 2

Su nueyao disefio contiane lo: Yalementos schuales? qua aparecan abajo, 5 ysted desss inclur alementos sdiconales &
=0 disefio, pusds hacsro szcogiesnda oz cusdros de cheguea 8 lado de cuslguisrs de los slementos que sparecen
bajo Yslementos disporibles? Cusndo havs finslizsdo ds marcer sus selscoiones, hags dic sn Poonbinasr?

g9
ELEMEMTOS ACTUALES

Hila Canductor

Topicn Generativg

Meta de Compransidn

Desempeio ds Comprensidn

Valorapan Cortinua

ELEMENMTDS DISPONIBLES

[T Pagina en Blanco

™ Racursa

I©  Tecnologia

T Estandares

& reareser canceler (@) eantinuar D)
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En este lugar, ademas de tener los elementos del marco, si lo desea puede agregar paginas en blanco,
recursos, uso de tecnologia y estandares. (Por ahora los estandares se encuentran sélo en inglés). Después
de hacer clic en continuar se sigue al paso 3:

Dentro del CCDT hay diferentes formas de ver su disefio. Cuando esté trabajando en el disefio, usted puede utilizar
diferentes formas de wverlo, Escoja por favor cudl de estas formas le gustaria usar para comenzar su disefio,

UnidadCiencias 3er Grado

escoger una vista:

" wista lineal 1

*  wista circular

@ reqgresar cancelar @ continuar @

Se recomienda escoger la vista circular para comenzar a trabajar con cada uno de los elementos del marco.
Al escoger esta forma de visualizar la unidad aparece la siguiente pantalla:

DISEMD

TRADAID PE ] SEME clasificar tems asoriar toms liste de archives histaria del «

trabajo de disefio
Exta pagina =s un punto de parkida pars sditar sy disefc. Usked pusds sscager slguna du les achvidades lozalizadss

e ls hsrrs de (conos ds shsjo, Porgs s rstan sobes los (conns de 8 bares de shain pars wer s scoones qus
usted puede resbzar desde e18 pagins,

|.ﬂ] Aoear EE] e Tinmal | P aiter Pt borrar | Nes sarea!

aau T
I Hilo Conductar (o) (x,
'l SOTEgAr
T Thpico Generativs (0 r-.;\}._ I Muta de il l:;:,:-':‘
1 agragar T agregar
r E:::l‘m::-;:rfem 7 [~ Yaloraciém Continua [0] (G
MY wgrugar N acragar
|§&3- pear [=] vieta in '_.}t_'.l--:lu?ia.-.. r | =3 agregar |

Este es el espacio de trabajo en el cual podr4 agregar cada uno de los elementos del marco de la EpC.
Ademas, podrd compartir su disefio con otros (colaborar) para que tengan acceso a él. También podra
exportarlo y tener una copia para trabajar en su disefio sin necesidad de estar conectado a Internet (esto se

explicard més adelante. Estas opciones: COLABORAR y EXPORTAR se encuentran en la barra superior de
arriba.

Para comenzar a crear la unidad tenga en cuenta el siguiente procedimiento que debera seguir con cada uno
de los elementos del marco. Por ejemplo, si ya tiene listos los Hilos Conductores, entonces la brma de
agregarlos es la siguiente:
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1. Haga clic en la palabra agregar que se encuentra dentro de la caja correspondiente al elemento Hilos

Conductores para que aparezca una ventana, en dicha ventana debe incluir la informacién correspondiente a un
hilo conductor:

Zree un nuevo item {por ejemplo, Meta de Comprensidn 2} usando el formato de abajo.
Azeglrese de hacer clic en el icono ¥guardary cuando haya finalizado. Haga clic en el jcono ¥
cancelar? para regresar a la pagina de edician.

|O cancelar E] guardar

UnidadCiencias 3er Grado @

gl':;:“i?..m: IHi|D Conductaor j_l @2

nombre del I
item:

pregunta guia dQué es lo gue realmente quiero que mis estudiantes cormprendan al final
de este curso o de este afio?

contenido del item:

=

=
|O cancelar & guardar|

Cada uno de los elementos debe llevar un nombre del item. Por ejemplo si va a agregar el siguiente hilo
conductor:

¢, Coémo los recursos naturales nos benefician en la vida personal y colectiva?

Podria poner como nombre del item:
Recursos naturales

Es recomendable poner nombres cortos, ya que se utilizan como identificacion para cada uno de los elementos.
Esto se aplica a todos los elementos del marco.

Cree un nuevo itemn (por ejemplo, Meta de Comprension 2) usando el formato de abajo.
Asegirese de hacer clic en el icono ?guardar? cuando haya finalizado, Haga clic en el icono ?
cancelar? para regresar a la pagina de edicidn.

|@ cancelar [ guardarl

UnidadCiencias 3er Grado &

Eﬂ%ﬁtn: !Hill:l Conductar _'_l (z)

nombre del
item: ;Recursos naturales

pregunta guia {Qué es lo que realmente quiero que mis estudiantes comprendan al final
de este curso o de este afio?

contenido del item:

;Como los recursos naturales nos benefician en la vida personal ¥ _Aj
colectivaz

&
|® cancelar [5) quardar
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Después de agregar la informacion correspondiente recuerde siempre hacer clic en el botdon de guardar:

=

Una vez que ha hecho clic en guardar y que la actualizacién ha sido exitosa, puede continuar agregando los
demas elementos. Este proceso de agregar informacion se repite con los tOpicos generativos, las metas de
comprension, los desempefios y la valoracion continua.

Recuerde también que puede obtener informacion de ayuda sobre cada uno de los elementos del marco
haciendo clic en:

G}

]

¢Como compartir su unidad didactica con otros para que le den
retroalimentacion?

Una vez que ha agregado algunos de los elementos de su unidad puede seleccionar la opcion COLABORAR
gue se encuentra en la barra superior derecha del espacio trabajo de disefio. Después de hacer clic en
COLABORAR debe hacer clic en la opcion equipo administrativo para que le aparezca la siguiente pantalla:

COLABORAR
tablero de mensajes EQUIPD ADMIMISTRATIVOD ver retroalimentacion

Esta pdgina rmuestra el equipo para este disefio. Para agregar nuevos miembros a este equipo haga clic en el
jcono Fagregar un miembro a la comunidad? o invite a alguien que adn no sea miembro del CCOT a hacer parte de
su equipn, haciendo clic eén el icono ?invite a un no miembro del CCOT?, Para ver el{los) perfil{es) de los miembros
de su equipo seleccione el cuadro de chegueo al lado del nombre de los miembros v haga clic en el icono ?ver
perfiles de los miembros seleccionados?, Usted también puede enviar un correo electranico a todos las miembraos
del equipo haciendo clic en el icono 7enviar un correo electronico a todos los miembros?,

*GJ agregar rniem_t-ﬁmem inwitar a un no miembro |)%7 borrar rb?b’ WEr |E@'} E-rrnail miembros/equipo

BnidadeisnciaeTer Grada 0

IUsted no tiene miembros en su equipo de disefio, Por favor haga clic en Pagregar miermbro? para agregar miermbros
de la cormmunidad CCDT o haga clic en ?invitar no miembros? para invitar a otras personas que aun no hacen parte de
la cormunidad.

| $E| agregar miembro fe@] invitar a un no miembra I)ia borrar %?7 VEr |3_4;T4 E-mail miembros/equipo

En este lugar debe hacer clic en agregar miembro para que pueda localizar a las personas a quienes usted
desea que tengan acceso a su disefio.
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|© cancelar E{I guardar\

UnidadCiencias 3er Grado &

Tipo de Bisqueda: |Euscar utilizanda &l formato de busqueda ;I

nombre: I apellido: IEarrera
direccion de correo electronico: I palabra clave del perfil: I

buscar miembros

buscar resultados mi equipo de diseno

agregar@
@ quitar

|© cancelar [l guardar|

Usted puede localizar a las personas con quienes compartira su disefio buscandolos por nombre, por apellido o
por correo electrénico. Por ejemplo para buscar a uno de sus colegas por nombre, necesita escribir el nombre y

hace clic en buscar:

Cuando el nombre de la persona aparece en la columna “buscar resultados”, usted debe seleccionarlo y
hacer clic en la flecha:

De esta forma pasara a la columna “mi equipo de disefio” .

Después de que ha incluido a todas las personas con quienes desea compartir su trabajo debe hacer clic en
guardar.

Por ejemplo, en la siguiente pantalla se ve que Maria Barrera y Jimena Marus son miembros del equipo de
disefio para la unidad de ciencias 3er Grado.

Asi mismo se debe visualizar las personas con quienes intercambiara su disefio para recibir retroalimentacion,
que para el caso de sus unidades sera Patricia Ledn, Constanza Hazelwood, Maria Barrera y los asesores
pedagogicos de quienes desee recibir retroalimentacion.

| ﬁ;l agragar miermnbro [Je8 invitar a un no miembro |)§‘J borrar ?ﬁv war |Eﬁ| E-rmail miembros/equipo
UnidadCiencias 3er Grado &

nombre titulo correo electronico ésolo lectura? édiseno duplicado?
[T Maria Barrera Maria_Barrera@pz.harvard,edu = [
[T Jimena Marus  Maestro mameraus@yahoo,com E | ]

actualizar I

| HE agregar miembro Bel] invitar-a un no miembro |)i7 borrar '&?7 VEP |Eﬂ E-mail miembros/equipo
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¢Como dar o ver laretroalimentacion de otros colegas?

Para dar retroalimentacion es necesario entrar al disefio de su colega que le debe aparecer en su lista de
disefios de la pagina inicial. Una vez dentro del disefio debe ir a cada uno de los elementos y hacer clic en el

bot6n de retroalimentacion.
Por ejemplo, si desea dar retroalimentacion a una unidad de ciencias de 3er grado y especificamente sobre el

topico generativo, debe seguir este procedimiento:

1. Entrar al disefio que aparece en la pagina de inicio.
2. Luego, en trabajo de disefio, hacer clic en el item disponible en el topico generativo y le aparece una

ventana similar a esta:

|ﬁ agregar | @l regresar | & modo de eu:liu:mn[

UnidadCiencias 3er Grado &
,—l———_.__‘_‘__
F .
nombre del item: frutos retrnallmentam\nﬁ; |I:_z|:,apesr
= - He

tipo de elemento: Tépico Generativa @;)w

contenido del item: | Frutos de |a Madre tierra

altima

e deian: 307072004 (18:53): Jimena Barrera

- _ & s
items asociados: agregar asociacion

Mo hay items asociados con este documento,

documentos asociados: 4@ agregar asociacion

Mo hay otros docurmnentos asociados con este docurnenta,

| ﬁ agregar | I@l regresar | / rmodo de edicion

Para dar retroalimentacién debe hacer clic en el boton retroalimentacion y alli otro clic en “agregar nueva
retroalimentacion™

retroalimentacién

Esta paaina le permite ver v ofrecer retroalimentacidn a un item, asociacion o archivo especifico,

| agregar nueva retroalimentacian

frutos (Topico Generativo) (2

fecha usuario del diseno retroalimentacion

Mo se ha recibido retroalimentacion para este itemn.

| agregar nueva retroalimentacion

Para ver la retroalimentacion es necesario entrar al disefio de su colega, que le debe aparecer en su lista de
disefios de la pagina inicial. Una vez dentro del disefio debe hacer clic en COLABORAR y luego en la opcion

VER RETROALIMENTACION, alli aparecera una pantalla similar a la siguiente:
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COLABORAR

ro de mensajes equipo administrativo YER RETROALIMENTACION

Esta pagina le da una visidn general de si los miembros de su equipo le han dado retroalimentacian o no a los items
individuales de su disefio. Para poder ver la retroalimentacién a uno o mas items, haga clic en el cuadro de chequen
al lado del temis) que desea ver, luego haga clic en el fcono de ?ver seleccionado?.

?’% Yer

UnidadCiencias 3er Grado (&

Hilo Conductor

Recursos naturales [Mo hay retroalimentacian para este item, ]

Toapico Generativo

[T frutos

'b% War

En este lugar aparecera la lista de elementos con los cuales ha trabajado. Si no ha recibido retroalimentacién
aparecera un mensaje que asi lo indica.

En caso de que si haya recibido retroalimentacién es necesario marcar el cuadro que aparece al lado de cada
. v . o .
item: 2 Y luego hacer clic en: “E" para tener acceso a los comentarios de sus colegas.

Después de hacer clic en ver aparecera una pantalla similar a la siguiente:

retroalimentacion del disefo

Lo que aparece abajo es la retroalimentacidn de los items que usted ha seleccionada.

UnidadCiencias 3er Grado (&

frutos (Topice Generativo )

fecha usuario del diseno retroalimentacion

Me parece un topico que despierta el interés no sdlo del maestro
MR sino también de los estudiantes v esta es una cualidad esencial

cuando emepzamos a pensar en topicos v especialmente el que
sean "generativos”

07.30.2004
10:23 PM

En esta ventana aparecen los comentarios sobre los items seleccionados a los cuales ha recibido
retroalimentacion.

Si tienen alguna pregunta o necesitan aclarar algunos de los aspectos de
esta guia no dude en ponerse de acuerdo con Maria Ximena Barrera al
siguiente correo:mariab@pz.harvard.edu
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