MODEL O CURRICULAR INTERACTIVO PARA EL AREA
DE INFORMATICA
EN EDUCACION BASICA Y MEDIA

http://eduteka.org/curriculo2/CurriculolInteractivo.php

El “Modelo Curricular Interactivo de Informética” (MCII) es una herramienta que posibilita a los usuarios generar,
en linea, el Curriculo de Informatica (plan de area) para cada grado escolar en el que imparten esta asignatura.
Ademas, facilita hacerlo de manera sencilla, facilitando el disefio instruccional y adecuandolo a las condiciones
particulares de cada institucion. El “MCII” tiene dos componentes: el primero es el “Modelo Curricular” mismo,
construido colectivamente [1] y el segundo es la aplicacién Web “Curriculo Interactivo”, desarrollada por la Fundacion
Gabriel Piedrahita Uribe (FGPU), que permite hacer la construccion en linea.

ANTECEDENTES

Evidencian la carencia de curriculos de Informatica y la necesidad de bases o modelos para que los docentes puedan
elaborar el de sus propias instituciones, las 71.338 descargas (entre noviembre del 03 y julio del 05) del “Curriculo INSA
de Informatica/05” http://www.eduteka.org/CurriculolNSA.php3 y los mensajes que permanentemente nos envian los
docentes del area pidiéndonos ayuda con las dificultades que se les presentan para adaptar el curriculo anteriormente
citado a las necesidades especificas de sus instituciones [2]. Las razones anteriores, unidas a la falta de lineamientos
especificos y estandarizados de informéatica por parte de las autoridades educativas oficiales, y a las preocupaciones
expresadas por Universidades respecto al bajo nivel de competencia en TIC con el que ingresan los estudiantes al
primer semestre, nos llevaron a plantear la construccién de un Modelo Curricular suficientemente flexible que pudieran
usar las instituciones educativas, sin importar las particularidades de cada una de ellas.

Conocedores de que la Universidad lcesi http://www.icesi.edu.co compartia nuestra preocupacion y deseosos de
responder de manera profesional y efectiva las inquietudes anteriores, se la contact6 y se acordd con ella convocar
varios Colegios de la ciudad de Cali (Colombia), para conformar una “comunidad de préactica” [3] capaz de formular un
“Modelo Curricular” suficientemente sélido y flexible que atendiera las particularidades de las instituciones y que se
basara en los objetivos de aprendizaje que todos los estudiantes deben alcanzar, antes de graduarse, en las
herramientas informaticas fundamentales. Se defini6 ademas, el alcance de estas en la educacién Basica y Media. La
tarea anterior se acometi6 mediante reuniones quincenales con profesores de informéatica de 13 instituciones
educativas, oficiales y privadas [1], llevadas a cabo en la Universidad Icesi entre Agosto 20 de 2004 y Julio 13 de 2005.
Producto de este trabajo es el “Modelo Curricular Interactivo de Informética” (MCII) que hoy ponemos a disposicion de
ustedes.

El primer paso del proyecto, consistio en definir unos estandares que permitieran, por una parte, orientar lo que deben
aprender los estudiantes en la asignatura de Informatica en educacion Basica y Media, y por la otra, servir de punto de
referencia de lo que ellos deben estar en capacidad de hacer con lo que han aprendido. Para tal efecto, se adoptaron
los Estandares en Tecnologia http://www.eduteka.org/estandaresestux.php3 desarrollados por el Proyecto NETS,
liderado por el Comité de Acreditacion y Criterios Profesionales de BETE (Sociedad Internacional para la Tecnologia en
Educacion) por suministrar un marco de referencia con indicadores de desempefio en seis areas fundamentales de
utilizacion de la tecnologia, indispensables en la sociedad actual [4].

Luego, se definieron las herramientas informaticas fundamentales en las que todo estudiante debe adquirir competencia
antes de terminar el grado 11. Dentro de esta definicion, se excluyeron de las herramientas fundamentales, la
programacién de computadores, el disefio de paginas Web y el mantenimiento de equipos de computo y se ubicaron
dentro de la categoria de énfasis.

Posteriormente se definid, para cada herramienta informatica: el alcance (lo que se debe aprender en Educacion Bésica
y Media), el objetivo de aprendizaje general y los objetivos especificos que contribuyen al logro del objetivo general.
Después de recibir una asesoria muy completa en Disefio Instruccional de Cursos por parte de José Hernando Bahamon,
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director académico de la Universidad Icesi, la FGPU orienté la construccion del “Modelo Curricular” hacia la definicién,
en primera instancia, de los objetivos de aprendizaje que los estudiantes deben alcanzar en educacién Béasica y Media,
para seleccionar seguidamente, los contenidos que contribuyeran al logro de dichos objetivos. Este enfoque contrasta
con el del Curriculo INSA de Informéatica/05 cuya construccion se orientd a expresar los contenidos en términos de lo
gue los estudiantes pueden hacer con las herramientas, sin tener en cuenta especificamente, los objetivos que se desea
gue los estudiantes alcancen.

Debido a que muchas instituciones no cuentan con la infraestructura y el tiempo necesarios para llevar a cabo un
programa curricular de informética extenso y completo, los objetivos especificos de cada herramienta se secuenciaron
de lo fundamental (los que no puede faltar en un curriculo de informéatica) a lo deseable (los que seria excelente que los
estudiantes aprendieran).

Una vez definidos y secuenciados los objetivos de aprendizaje especificos, se seleccionaron los contenidos que deben
aprender los estudiantes para lograr dichos objetivos. Sirvieron de guia para esta tarea, el Curriculo INSA de
Informéatica 2005 y el programa (syllabus) de ECDL (Acreditacion Europea en el Manejo del Computador) con el que se
ensefian herramientas informaticas con miras a obtener certificacion de usuario [5]. Ademas, los docentes que
participaron en este proyecto llegaron a un acuerdo para estimar el nimero de periodos de clase (de 55 minutos c/u)
necesarios para impartir la instruccion y realizar los ejercicios y practicas imprescindibles para que el estudiante alcance
la competencia en cada objetivo especifico. Esto permite ajustar la cantidad de temas a cubrir durante un afio lectivo
con el numero de horas semanales asignadas a Informética.

También se establecieron, indicadores de logro para cada objetivo especifico, facilitando asi su evaluacion. Se asociaron,

con algunos objetivos, las Actividades que se disenaron en el INSA http://www.eduteka.org/Actividadesinformatica.php
para ensefiar informatica y, con base en la experiencia ganada por la FGPU con el proyecto piloto que mantiene en esa
institucion, se definieron unos lineamientos de integracion [6] que pueden servir de guia a los docentes que deseen
enriquecer, con el uso de las herramientas informaticas fundamentales, el aprendizaje en otras materias del curriculo.

Por ultimo, se recomendaron algunas lecturas que permiten profundizar en los diferentes temas.

CURRICULO INTERACTIVO

Cuando se trat6 de adaptar el “Modelo Curricular” a las caracteristicas propias de otros dos colegios en los cuales la
FGPU realiza intervenciones [Liceo La Amistad y Colegio “Miraflores” de la Caja de Compensacion Familiar del Valle del
Cauca (Comfandi)] se evidencié la necesidad de desarrollar una herramienta que facilitara esta labor. La herramienta
resultante estd compuesta por dos elementos: una plantilla de planeacion general y una aplicacion Web. Al paquete
resultante se le llamé “Curriculo Interactivo”.

La Plantilla de Planeacion general de la Institucion (CurriculoPlaneadorlinstitucion.xls) permite programar las
herramientas informaticas que se van a ensefiar en todos los grados escolares en los que se dicta esta asignatura y
secuenciar y balancear los contenidos a tratar en los diferentes grados (ver un ejemplo de planeacién de Institucion
http://www.eduteka.org/curriculo2/Ejemplolnstitucion.php).

Tal vez, la mejor caracteristica de la plantilla, consiste en dar la posibilidad de flexibilizar el proceso de planeacion
curricular, permitiendo elaborar facilmente un curriculo con la secuencia ideal para el aprendizaje de las herramientas
(curriculo ideal). Pero para poder desarrollar ese curriculo “ideal” muchas instituciones deben realizar inicialmente y
durante varios afios consecutivos, curriculos de transicion que les permitan, poco a poco alcanzar una estabilidad. La
plantilla hace posible plantear con facilidad esos curriculos de transicion.

Por su parte, la aplicacion Web “Curriculo Interactivo” permite al usuario generar en linea el curriculo de informatica
(con objetivos generales, objetivos especificos, contenidos, indicadores de logro, Actividades para ensefiar informatica,
lineamientos de integracién y lecturas recomendadas) para cada uno de los grados en los que se ensefia esta materia
dentro de la institucion grados (ver un ejemplo de la utilizacion del “Curriculo Interactivo”
http://www.eduteka.org/curriculo2/EjemploGrado.php). Ademaés, facilita programar la ensefianza de las herramientas
informéticas fundamentales en cada grado; seleccionar los objetivos especificos que bs estudiantes deben alcanzar en
cada una de ellas; y controlar el nimero de periodos de clase necesarios para alcanzar los objetivos seleccionados, sin
superar el nimero maximo de semanas efectivas de clase con las que se cuenta durante el afio escolar. Todo lo
anterior, atendiendo las caracteristicas propias de cada institucion que inciden en la ensefianza de esa asignatura
(nimero de computadores, nimero de estudiantes por grupog, nimero de horas semanales de informatica y grados en
los que se estudia esta materia, etc).
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NOTAS:

[1] En la definicién del Modelo Curricular para el area de informatica participaron los siguientes colegios, oficiales y
privados, de la ciudad de Cali, Colombia: Colegio Jefferson, IE Comercial Ciudad de Cali, Colegio Americano de Cali, IE
Celmira Bueno de Orejuela, Colegio Diana Oese, Colegio Hebreo, Colegio Gimnasio La Colina, Colegio Aleman Cali,
Colegio El Divino Nifio, IE Comercial Santa Cecilia, Colegio Encuentros, Colegio Nuestra Sefiora de Chiquinquird, Colegio
Bennett.

-/ : .

[2] Entre las dificultades que frecuentemente comentan los usuarios del Curriculo INSA tenemos: nimero insuficiente
de computadores, pocas horas de informatica, carencia de presupuesto para licenciar el software necesario, entre otras.

[3] Las “Comunidades de Practica” (communities of practice) estan conformadas por grupos de personas cercanas
geogréaficamente, unidos por la practica y que trabajan juntos en tareas comunes o similares.

[4] En los Estandares en Tecnologia desarrollados por el Proyecto NETS, las seis areas fundamentales del uso de la
tecnologia son: A) Operaciones y Conceptos Basicos; B) Problemas Sociales, Eticos y Humanos; C) Herramientas
Tecnoldgicas para la Productividad; D) Herramientas Tecnoldgicas para la Comunicacion; E) Herramientas Tecnoldgicas
para la Investigacion; F) Herramientas Tecnoldgicas para la Solucion de Problemas y la Toma de Decisiones.
http://www.eduteka.org/estandaresestux.php3

[5] ECDL (Acreditacion Europea de Manejo del Computador) es una propuesta internacional que otorga a usuarios, el
reconocimiento de poseer una formacion basica o avanzada en informatica. La acreditacion ECDL esta reconocida
practicamente en toda Europa y, bajo las siglas ICDL, en el resto del mundo. En América del Sur, ICDL tiene sedes en

Argentina (http://www.icdl.org.ar) y Chile (http://www.icdl.cl/).

[6] Con la Integracion se busca por un lado, afianzar las habilidades adquiridas en el manejo de las herramientas
informaticas y por el otro, facilitar, mejorar o profundizar, con el uso significativo de las TIC, el aprendizaje en otras
asignaturas. Es necesario dar a la integracion un proposito y unos objetivos claros, para lograr una mejoria real en el
aprendizaje y la comprensién de temas que sean fundamentales en las asignaturas seleccionadas para realizarla.

Publicacion de este documento en EDUTEKA: Septiembre 10 de 2005.
Ultima modificacion de este documento: Septiembre 10 de 2005.
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Juan Carlos LOpez Garcia

De: Nestor Arango [nerarcol@yahoo.com]
Enviado: Martes, 07 de Septiembre de 2004 11:54 a.m.
Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com
Asunto: Re: [curriculoinformatica] prueba

Juan Carlos Lopez Garcia

De: hector aguilera [hector_fabioa@yahoo.com.mx]
Enviado: Domingo, 12 de Septiembre de 2004 08:27 p.m.
Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com
Asunto: [curriculoinformatica] Comentario General

Hol a conpafieros. El inicio del taller sobre e-learning estuvo nmuy interesante. Para | os
gue no pudieron asistir, tenenos la tarea de |levar para la proxim clase |a

i nformaci on de una materia para iniciar el disefio del curso, adicional el nonbre del
profesor y la cedula para pernmitirnos el ingreso al espacio del icesi.

estanpbs en contacto. Aprovecho |a ocasion para invitarlos a que escribanps nuestras
experiencias en el aula.

Hect or

Do You Yahoo! ?
Yahoo! Net: La nejor conexién a internet y 25MB extra a tu correo por $100 al nmes.

Juan Carlos LOpez Garcia

De: JUAN CARLOS LOPEZ GARCIA [editor@eduteka.org]
Enviado: Martes, 14 de Septiembre de 2004 09:21 p.m.

Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com

Asunto: [curriculoinformatica] Orden del Dia Reunién Sep-17-2004



Juan Carlos LOpez Garcia

De: Guillermo Londofio [glondono@icesi.edu.co]
Enviado: Jueves, 16 de Septiembre de 2004 08:51 a.m.
Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com
Asunto: [curriculoinformatica] Reunién

Cordi al Sal udo:

Les recuerdo de nuevo que estan cordial nente invitados a |a reuni én de
mafiana viernes 17 de septienbre a las 7:30 am en el sal 6n 201

Gui |l erno Londofio A
Director del Program
I ngenieria de Sistenmas
Uni ver si dad | cesi

Juan Carlos Lopez Garcia

De: Anamaria MejAa [anamejia@hotmail.com]
Enviado: Lunes, 20 de Septiembre de 2004 08:27 a.m.
Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com
Asunto: [curriculoinformatica] Plan de Trabajo

Juan Carlos Lopez Garcia

De: Editor EDUTEKA [editor@eduteka.org]

Enviado: Martes, 28 de Septiembre de 2004 08:57 a.m.

Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com

Asunto: [curriculoinformatica] Orden del Dia Reunién Octubre 1 de 2004

MODELO CURRI CULAR PARA EL AREA DE | NFORMATI CA

ORDEN DEL Di A

FECHA: COct-01-2004; 7:30am

LUGAR: Uni versidad |cesi; Sal 6n 201.

1. Lectura y aprobaci 6n del Orden del Dia; Revisidn del Acta No 003.
2. Refinar |a nodificaci 6n propuesta a | os estandares (NETS)
3 Revi sar | as propuestas de un nombre que identifique este proyecto

(Ej enpl 0: CAIE, Conuni dad de Aprendizaje en Informatica Educativa)

4. Preci sar cual es son |las herram entas i nformati cas béasicas que todo
estudi ante debe dom nar al nmonmento de termnar el grado 11 (favor traer
propuest as) .

5. Definir qué es y qué al cance tiene cada herram enta.

6. Presentar al gunas actividades para enseflar informatica y establ ecer
| as diferencias que tienen con respecto a | os proyectos de integraci on.
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7. Anunci os de interés para |os asistentes (Guillernp Londofio)

Quedo a |l a espera de cual quier conmentario a |la presente agenda antes del
vi ernes 1.

Sal udos cordi al es,

Juan Carl os LOpez Garcia

Edi t or EDUTEKA

Juan Carlos Lopez Garcia

De: JUAN CARLOS LOPEZ GARCIA [editor@eduteka.org]

Enviado: Jueves, 07 de Octubre de 2004 07:58 p.m.

Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com

Asunto: [curriculoinformatica] Propuesta elaborada por Hector Fabio Aguilera

Juan Carlos Lopez Garcia

De: Editor EDUTEKA [editor@eduteka.org]

Enviado: Miércoles, 13 de Octubre de 2004 04:39 p.m.

Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com

Asunto: [curriculoinformatica] Propuestas de un nombre que identifique este proyecto

Se reci ben nuevas propuestas para bautizar formal nente este proyecto. Las
propuestas pueden ser envi adas respondi endo a este nmensaje ya que todos
necesitanos estar enterados.

En |l a reuni 6n de octubre 1 de 2004 se presentaron | as siguientes propuestas:
u MIler Pino (Institucién Celmra Bueno) propone:

8§ CEAl : Curriculo para | a ensefianza y el aprendizaje de la
i nformati ca.

8§ CEAIPI : Curriculo para |a ensefianza y el aprendizaje de |la
i nformati ca Piedrahita — | CESI.

u Héct or Fabi o Aguilera (Col egi o Hebreo) propone:

8§ GIITE : Gupo investigativo de informatica y tecnol ogia educati va.
u Martha Cecilia Escobar (Instituciéon Santa Cecilia) propone:

8§ CAIB : Curriculo de aprendi zaje de informitica bésica.

Sal udos



Juan Carl os LOpez Garcia

Edi t or EDUTEKA

Fundaci 6n Gabriel Piedrahita Uribe
Carrera 100 # 16-20, O . 307

Cali - Col onbi a
Tel. (57 2) 316 1877
edi t or @dut eka. org, www. edut eka. org

Juan Carlos LOpez Garcia

De: Editor EDUTEKA [editor@eduteka.org]

Enviado: Miércoles, 13 de Octubre de 2004 05:00 p.m.

Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com

Asunto: [curriculoinformatica] Orden del Dia Reunién Oct-15-2004

MODELO CURRI CULAR PARA EL AREA DE | NFORMATI CA

ORDEN DEL Di A

FECHA: Cct-15-2004; 7:30am

LUGAR: Uni versidad Icesi; Sal 6n 201.

1. Lectura y aprobaci 6n del Orden del Dia; Revisidn del Acta No 004.
2. Revi sar | as propuestas sobre |la definicidn de qué es y qué al cance
tiene cada herram enta. (por favor traer a |la reuni6n sus propuestas en

di squete, Cd; o enviarlas antes del viernes al correo editor @duteka. org)
3. Anunci os de interés para |los asistentes (Guillernm Londofio)

Favor revisar |os siguientes documentos de trabajo antes de |a reunidn:

http://ww. edut eka. org/ curri cul o/ DocTr abaj 002. pdf

http://ww. edut eka. org/ curricul o/ Obj eti vosAprendi zaj e. pps

Quedo a | a espera de cual quier conmentario a |la presente agenda antes del
vi ernes 15.

Sal udos cordi al es,

Juan Carlos Lépez Garcia

Edi t or EDUTEKA

Fundaci 6n Gabriel Piedrahita Uribe
Carrera 100 # 16-20, O . 307

Cali - Col onbi a
Tel. (57 2) 316 1877
edi t or @dut eka. or g, www. edut eka. org



Juan Carlos LOpez Garcia

De:
Enviado:
Para:
Asunto:

olga marina russi valero [olmarul7@hotmail.com]

Miércoles, 13 de Octubre de 2004 07:21 p.m.
curriculoinformatica@gruposyahoo.com

RE: [curriculoinformatica] Orden del Dia Reunién Oct-15-2004

Juan Carlos Lopez Garcia

De:
Enviado:
Para:
Asunto:

Nestor Arango [nerarcol@yahoo.com]

Jueves, 14 de Octubre de 2004 05:05 p.m.

curriculoinformatica@gruposyahoo.com

[curriculoinformatica] Propuesta nombre de nuestro grupo invest. del curriculo informatico

Juan Carlos Lopez Garcia

De:
Enviado:
Para:
Asunto:

Rem to a ustedes |

Editor EDUTEKA [editor@eduteka.org]

Viernes, 15 de Octubre de 2004 11:30 a.m.

curriculoinformatica@gruposyahoo.com

[curriculoinformatica] Definicion y alcance de las herramientas informaticas fundamentales

as definiciones que trabajanos en | a reuni6n de hoy

(bl oque 1) para que sirvan de nodelo en |la definicidén de |as herram entas
basi cas de | os bl oques restantes:

§ BLOQUE

1:

Har dware y Software

Si stema Operativo
Manej o de Mouse

Manej o de Tecl ado

8 BLOQUE

2:

Procesador de Texto

Hoj a de Cal cul o

Present ador nul ti nedi a

Bases de datos
8§ BLOQUE

I nt er net

3:

El ement os Mul tinedi a
Manej o de | nformaci 6n CM

Aprendi zaj e Vi sual

§ BLOQUE 4:
Al goritnos y progranmaci 6n

Espero por correo
4, con el fin de |

(edi tor @dut eka. org) sus propuestas para |os bloques 2 al
| evarl as agrupadas a | a proxim reunion (Cct-29-2004) y

que de esta manera el trabajo en la reuni 6n sea mas producti vo.

Sal udos

Juan Carl os Lépez
Edi t or EDUTEKA
Fundaci 6n Gabri el

Garcia

Pi edrahita Uri be

Carrera 100 # 16-20, O . 307



Cali - Col onbi a
Tel. (57 2) 316 1877
edi t or @dut eka. org, www. edut eka. org

DEFI NI CI ON Y ALCANCE

DE CADA HERRAM ENTA

BLOQUE 1. CONOCI M ENTO Y MANEJO DEL COVPUTADOR

SI STEMA | NFORMATI CO.  HARDWARE Y SOFTWARE[ s1]

Se define comp | os el enentos[s2] que conforman un sistem informatico tanto
fisico compb | 6gico y sus interrelaciones, la funcién de cada uno y |la manera
cono intervienen en el proceso de ejecuci én de cada tarea por parte de
sistenma y la interacci én con otros sistemas en un entorno de red.

Se busca que el estudiante conozca, entienda, defina y describa un sistenn
i nformati co.

SI STEMA OPERATI VO

Se define com el software que pernmite al usuario interactuar con e
har dware para manejarl o, controlarlo y configurarlo.

Se busca que el estudiante identifique y opere |as funciones béasicas de un
si stemn operativo.

MANEJO DE MOUSE

Se define como |la habilidad y destreza[s3] en |a manipul aci 6n del Mouse
para interactuar con el software

Se busca que el estudiante adquiera destreza en la utilizacién del Muse y

en | a conprensi 6n de sus funciones, para interactuar eficientemente con e
sof tware

MANEJO DEL TECLADO

Se define como |la habilidad y destreza en | a mani pul aci 6n del teclado para
i ngresar informaci 6n e interactuar con el software.

Se busca que el estudiante adquiera destreza[s4] en la utilizacio6n de
6



Teclado y en |la conprensi 6n de sus funciones, para interactuar
eficientemente con el software.

[s1l] Hi storia del conputador, posible manejo conmp una actividad de
i nvesti gaci 6n.

[s2] CPU, MEMORI A, TARJETA MADRE, MEMORI A AUXI LI AR, REDES, PERI FERI CCS,
TARJETAS,

[ s3] Destrezas conp identificar |os diferentes estados del cursor.

[s4] Es i nportante que se vuel va necani co.

Juan Carlos Lopez Garcia

De: Carlos Madera Sepulveda [carlos@politecnica.edu.co]
Enviado: Lunes, 25 de Octubre de 2004 11:55 a.m.

Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com

Asunto: Re: [curriculoinformatica] ACM Task Force Curriculum

Juan Carlos Lopez Garcia

De: Editor EDUTEKA [editor@eduteka.org]

Enviado: Miércoles, 27 de Octubre de 2004 08:08 a.m.

Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com

Asunto: [curriculoinformatica] Orden del Dia Reunién Oct-29-2004

MODELO CURRI CULAR PARA EL AREA DE | NFORMATI CA

ORDEN DEL Di A

FECHA: Cct-29-2004; 7:30am

LUGAR: Uni versidad |cesi; Sal on 201.

1. Lectura y aprobaci 6n del Orden del Dia; Revision del Acta No 005.

1. Revi sar | as propuestas sobre la definicidn de qué es y qué al cance
tiene cada herranmienta de | os bloques tematicos 2 a 4. (por favor traer a la
reuni é6n sus propuestas en disquete, Cd; o enviarlas antes del viernes al
correo editor@dut eka. org)



2. Pl antear | a fornul aci 6n de objetivos general es para cada
herrani ent a.

3. Anunci os de interés para |os asistentes (Guillernp Londofio)

Favor revisar |os siguientes docunentos de trabajo antes de |la reuniédn:
http://ww. edut eka. org/ curri cul o/ DocTrabaj 002. pdf

http://ww. edut eka. org/ curri cul o/ Obj eti vosAprendi zaj e. pps

Quedo a | a espera de cual quier conmentario a |la presente agenda antes del
Vi ernes 29.

Sal udos cordi al es,

Juan Carl os LOpez Garcia

Edi t or EDUTEKA

Fundaci 6n Gabriel Piedrahita Uribe
Carrera 100 # 16-20, O . 307

Cali - Col onbi a
Tel. (57 2) 316 1877
edi t or @dut eka. org, www. edut eka. org

Juan Carlos LOpez Garcia

De: Editor EDUTEKA [editor@eduteka.org]

Enviado: Jueves, 28 de Octubre de 2004 06:31 p.m.

Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com

Asunto: [curriculoinformatica] Definicién y alcance de algunas herramientas.

ALGORI TMOS Y PROGRAMACI ON

Se define conp el proceso de formulaci é6n de | as instrucci ones necesarias, en
el orden adecuado, para que un conputador realice una tarea determ nada.

ALCANCE: Se busca que el estudiante utilice metodol ogias de sol uci 6n de
probl emas y estructuras secuenciales, iterativas y condicionales para

anal i zar probl emas, disefar algoritnos, traducir algoritnos a un | enguaje de
programaci 6n y depurar programas.

APRENDI ZAJE VI SUAL

Se define conb un método que utiliza formas gréaficas para trabajar con ideas
y presentar infornacidn.



ALCANCE: Se busca que el estudiante, nediante |la representaci 6n gréafica de
i nformaci én e ideas, clarifique su pensanmiento y organice, procese y
priorice nueva informaci én.

MANEJO DE | NFORMACI ON (CM )

Se define comp la utilizaci 6n de nodel os que sigan procesos sistematicos y
consi stentes para resolver problems de infornmacién. El nodelo a utilizar
debe incluir | os siguientes elenmentos: blsqueda, eval uaci 6n, organi zaci 6n y
uso efectivo de informaci 6n proveni ente de diversas fuentes.

ALCANCE: Se busca que el estudiante adquiera |a conpetencia para realizar
con éxito investigaci ones que requieran sol uci onar probl enmas de infornacion.

Juan Carl os LOpez Garcia

Edi t or EDUTEKA

Fundaci 6n Gabriel Piedrahita Uribe
Carrera 100 # 16-20, O . 307

Cali - Col onbi a
Tel. (57 2) 316 1877
edi t or @dut eka. org, www. edut eka. org

Juan Carlos Lopez Garcia

De: Editor EDUTEKA [editor@eduteka.org]

Enviado: Martes, 02 de Noviembre de 2004 10:43 a.m.

Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com

Asunto: [curriculoinformatica] Bloque 2: Definicion y alcance de las herramientas informéticas
fundamentales

Rem to a ustedes |as definiciones que trabajanps en I a reuni6n de Oct-29
(bl oque 2) para que sirvan de nodelo en |la definicién de |as herram entas
basi cas de | os bl oques restantes:

8§ BLOQUE 1:

Har dware y Software
Si stema Operativo
Manej o de Mouse
Manej o de Tecl ado

§ BLOQUE 2:
Procesador de Texto

Hoj a de Cal cul o
Presentador multimedi a
Bases de datos

§ BLOQUE 3:

I nt er net

El ement os Mul ti nedi a
Manej o de | nformaci 6n CM
Aprendi zaj e Vi sual



8§ BLOQUE 4:
Al goritnos y programaci én
Quedd pendiente por definir del bloque 2, |a Base de Datos. Espero por
correo (editor@duteka.org) sus propuestas para |los bloques 3 vy 4, con e
fin de Ilevarlas agrupadas a |la proxi ma reuni 6n ( Nov-12-2004) y que de esta
manera el trabajo en la reuni 6n sea mas productivo.

Sal udos

Juan Carl os LOpez Garcia

Edi t or EDUTEKA

Fundaci 6n Gabriel Piedrahita Uribe
Carrera 100 # 16-20, O . 307

Cali - Col onbi a
Tel. (57 2) 316 1877
edi t or @dut eka. org, www. edut eka. org

2. PROGRAMAS DE PRODUCTI VI DAD

PROCESADOR DE TEXTO

Se define comp el programa que pernite redactar, editar, dar formato,
imprimr y conpartir documentos.

ALCANCE: Se busca que el estudiante sea capaz de decidir en qué
circunstanci as es apropiado utilizar este progranma para el aborar docunmentos
gue cunpl an ciertas especificaciones. El estudiante debe conocer
i dentificar, manipular y aplicar con destreza | as funciones basicas y
avanzadas que ofrece el software.

HQJA DE CALCULO

Se define como un progranma di sefiado para al macenar, organi zar, procesar
presentar y conpartir informaci 6n nunérica, textual y grafica.

ALCANCE: Se busca que el estudiante sea capaz de decidir en qué
circunstancias o problenmas requiere utilizar este programa para obtener
resul tados (numéricos, textuales, graficos) y realizar andlisis de manera
ordenada, rapida y eficiente. El estudiante debe conocer, identificar
mani pul ar y aplicar con destreza |las funciones béasicas y avanzadas que
of rece el software

PRESENTADOR MULTI MEDI A
10



Se define comp una herram enta de apoyo que pernite el aborar
present aci ones que involucren el ementos conp texto, sonido, video, inmgenes,
etc, que contribuyen al desarrollo del pensamiento, el aprendizaje y la
conuni caci 6n.

ALCANCE: Se busca que el estudiante el abore una presentaci én y se apoye en
el la para comuni carse explicita e inplicitanente en forma clara, precisay
concr et a.

Juan Carlos LOpez Garcia

De: Juan Carlos Lépez G. [editor@eduteka.org]

Enviado: Jueves, 11 de Noviembre de 2004 09:09 a.m.

Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com

Asunto: [curriculoinformatica] Orden del Dia Reunién Nov-12-2004

MODELO CURRI CULAR PARA EL AREA DE | NFORMATI CA

ORDEN DEL Di A

FECHA:  Nov-12-2004; 7:30am

LUGAR: Uni versidad | cesi; Sal 6n 201.

1. Lectura y aprobaci 6n del Orden del Dia; Revisidn del Acta No 006.

1. Revi sar | as propuestas sobre |la definicidn de qué es y qué al cance
tiene cada herram enta de | os bloques tematicos 2 a 4. (por favor traer a la
reuni 6n sus propuestas en disquete, Cd; o enviarlas antes del viernes al
correo editor @duteka. org)

2. Pl antear la fornul aci 6n de objetivos general es para cada
herram ent a.

3. Anunci os de interés para |los asistentes (Guillernm Londofio)

Quedo a | a espera de cual quier conmentario a |la presente agenda antes del
viernes 12 .

Sal udos cordi al es,

11



Juan Carl os LOpez Garcia

Edi t or EDUTEKA

Fundaci 6n Gabriel Piedrahita Uribe
Carrera 100 # 16-20, O . 307

Cali - Col onbi a
Tel. (57 2) 316 1877
edi t or @dut eka. org, www. edut eka. org

Juan Carlos LOpez Garcia

De: Juan Carlos Lépez G. [editor@eduteka.org]

Enviado: Jueves, 18 de Noviembre de 2004 12:25 p.m.

Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com

Asunto: [curriculoinformatica] Orden del Dia Reunién Nov-19-2004

La reuni 6n programada para el dia 26 de novienmbre se adel anta para nafiana 19
de novienbre. Esto debido a | a disponibilidad de sala para | os asistentes a
este proyecto que se estan tomando el curso de di sefio instruccional .

MODELO CURRI CULAR PARA EL AREA DE | NFORMATI CA

ORDEN DEL Di A

FECHA:  Nov-19-2004; 7:30am

LUGAR: Uni versidad | cesi; Sal 6n 201.

1. Lectura y aprobaci 6n del Orden del Dia; Revisidn del Acta No 007.

1. Revi sar | as propuestas sobre |la definicidn de qué es y qué al cance
tiene cada herram enta de | os bloques tematicos 3 y 4. (por favor traer a la
reuni 6n sus propuestas en disquete, Cd; o enviarlas antes del viernes al
correo editor @duteka. org)

2. Pl antear la fornul aci 6n de objetivos general es para cada
herram ent a.

3. Anunci os de interés para |los asistentes (Guillernm Londofio)

Quedo a | a espera de cual quier conmentario a |la presente agenda antes del
vi ernes 19 .

Sal udos cordi al es,

Juan Carl os Lépez Garcia
Edi t or EDUTEKA

12



Fundaci 6n Gabriel Piedrahita Uribe

Tel. (57 2) 316 1877

Carrera 100 # 16-20, O . 307

Cali - Col onbia

edi t or @dut eka. org http://ww. edut eka. org

Juan Carlos Lopez Garcia

De: anamejial8 [anamejia@hotmail.com]

Enviado: Viernes, 03 de Diciembre de 2004 10:37 a.m.

Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com

Asunto: [curriculoinformatica] APLAZADA REUNION EN MI CASA

Juan Carlos Lopez Garcia

De: olga marina russi valero [olmarul7@hotmail.com]
Enviado: Martes, 07 de Diciembre de 2004 09:27 a.m.
Para: editor@eduteka.org

Asunto: REUNION DEL 10 DE DICIEMBRE

Juan Carlos Lopez Garcia

De: nezar nahin fierro romo [licnfr_87@hotmail.com]
Enviado: Jueves, 09 de Diciembre de 2004 06:49 p.m.
Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com
Asunto: [curriculoinformatica] saludos

Juan Carlos Lopez Garcia

De: Carlos Madera Sepulveda [carlos@politecnica.edu.co]

Enviado: Jueves, 23 de Diciembre de 2004 11:28 a.m.

Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com

Asunto: [curriculoinformatica] UN PROYECTO DE APLICACION DE TIC en CLASE

13



Juan Carlos LOpez Garcia

De: somavian [somavian@terra.com]
Enviado: Viernes, 14 de Enero de 2005 02:32 p.m.
Para: curriculoinformatica

Asunto: [curriculoinformatica] proxima reunién

cali, Enero 14 de 2005

Un sal udo afectuoso para todos y el deseo sincero de un afio col nado de salud y exitos.

Pido el favor de informarme cuando es la proxim reunién.

M| gracias

somavi an@erra. com

i Sobre autos | o sabenps todo, y te podenos ayudar!

Ya sea para conprar, vender o comparar autos, entra en el canal de autos de Terra.com
Te aconsejanps, te informanps y te nostranops todo | o que necesitas saber.
http://ww.terra. conf aut os

Juan Carlos Lopez Garcia

De: Juan Carlos Lépez G. [editor@eduteka.org]
Enviado: Jueves, 20 de Enero de 2005 02:06 p.m.
Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com
Asunto: [curriculoinformatica] Inicio de reuniones 2005

Hol a a todos, espero que este afio nuevo solo | es depare cosas buenas.

Anunci o la iniciaci6n de reuniones quincenales a partir del viernes 28 de
enero a las 7:30am

Est én pendi entes que en | os préxinos dias se indicara el nunero del sal 6n en
el cual se realizaran |as reuniones este senestre.

Se propone realizar una reuni 6n el 18 de febrero con | os rectores de sus
pl antel es educativos a fin de enterarl os sobre | os avances del proyecto que
estanos realizando y sobre lo que falta.

Sal udos.

Juan Carl os LOpez Garcia

Edi t or EDUTEKA

Fundaci én Gabriel Piedrahita Uribe

Tel. (57 2) 316 1877

Carrera 100 # 16-20, O . 307

Cali - Col onmbi a

edi t or @dut eka. org http://ww. edut eka. org
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Juan Carlos LOpez Garcia

De: olga marina russi valero [olmarul7@hotmail.com]
Enviado: Viernes, 28 de Enero de 2005 01:09 p.m.
Para: editor@eduteka.org

Juan Carlos Lopez Garcia

De: Guillermo Londofio [glondono@icesi.edu.co]
Enviado: Jueves, 03 de Febrero de 2005 02:41 p.m.
Para: ‘Juan Carlos L6pez G.'

Asunto: Reunién

Juan Carlos, la reunio6n del proxino viernes 11 y la reuni 6n con rectores
el viernes 18 es en el auditorio 3.

Gui |l | ermp Londofio

Juan Carlos Lopez Garcia

De: Juan Carlos Lopez G. [editor@eduteka.org]

Enviado: Miércoles, 09 de Febrero de 2005 08:49 a.m.

Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com

Asunto: [curriculoinformatica] Orden del Dia Reunién Feb-11-2005

MODELO CURRI CULAR PARA EL AREA DE | NFORMATI CA

ORDEN DEL Di A

FECHA: Feb-11-2005; 7:30am
LUGAR: Uni versidad Icesi; Auditorio 3.

1.. Lectura y aprobaci 6n del Orden del Dia; Revisidn del Acta No 007.

2.. Definir el objetivo general y objetivos especificos de aprendizaje de
la herram enta “Procesador de Texto”. Esto nos permitira determ nar con
mayor claridad, cuales son |os contenidos o temas que debe incluir el
curriculo para esta herram enta.

3.. Definir los contenidos o temas que deben ensefiarse para que | os
obj etivos propuestos para el Procesador de Texto se cunpl an.

4.. Anuncios de interés para |los asistentes (Guillerno Londofio)

Favor traer a la reuni 6n sus propuestas de objetivos de aprendizaje del
Procesador de Texto.

Conmo docunent os de apoyo, pueden revisar |os siguientes docunentos de
trabajo antes de | a reuniodn:

http://ww. edut eka. org/ curri cul o/ DocTr abaj 002. pdf

http://ww. edut eka. org/ curricul o/ Obj eti vosAprendi zaj e. pps
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Quedo a | a espera de cual quier conmentario a |la presente agenda antes de
vi ernes 11.

Sal udos cordi al es,

Juan Carl os LOpez Garcia

Edi t or EDUTEKA

Fundaci én Gabriel Piedrahita Uribe

Tel. (57 2) 316 1877

Carrera 100 # 16-20, O . 307

Cali - Col onmbi a

edi t or @dut eka. org http://ww. edut eka. org

Juan Carlos LOpez Garcia

De: Guillermo Londofio [glondono@icesi.edu.co]

Enviado: Miércoles, 09 de Febrero de 2005 08:54 a.m.

Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com

Asunto: RE: [curriculoinformatica] Orden del Dia Reunién Feb-11-2005

Cordi al Sal udo para todos:
La reuni 6n se hara en el auditorio 3 de |la universidad Icesi.

————— Mensaje original-----

De: Juan Carlos Lépez G [numilto:editor@duteka. org]

Envi ado el: M ércoles, 09 de Febrero de 2005 08:49 a.m

Para: curricul oi nformati ca@ruposyahoo. com

Asunto: [curriculoinformatical] Orden del Dia Reuni6n Feb-11-2005

MODELO CURRI CULAR PARA EL AREA DE | NFORMATI CA
ORDEN DEL Di A

FECHA: Feb-11-2005; 7:30am
LUGAR: Uni versidad Icesi; Auditorio 3.

1. Lectura y aprobaci 6n del Orden del Dia; Revisidon del Acta No
007.
2. Definir el objetivo general y objetivos especificos de

aprendi zaje de la herram enta “Procesador de Texto”. Esto nos permtira
determ nar con mayor claridad, cuales son |os contenidos o temas que
debe incluir el curriculo para esta herrani enta.

3. Definir | os contenidos o temas que deben ensefiarse para que | o0s
obj etivos propuestos para el Procesador de Texto se cunpl an.
4. Anunci os de interés para |los asistentes (Guillernm Londofio)

Favor traer a la reuni 6n sus propuestas de objetivos de aprendi zaje de
Procesador de Texto.

Conmo docunent os de apoyo, pueden revisar |os siguientes docunentos de
trabajo antes de | a reunién

http://ww. edut eka. org/ curri cul o/ DocTr abaj 002. pdf

http://ww. edut eka. org/ curricul o/ Obj eti vosAprendi zaj e. pps

Quedo a | a espera de cual quier conmentario a |la presente agenda antes de
vi ernes 11.

Sal udos cordi al es,
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Juan Carl os LOpez Garcia

Edi t or EDUTEKA

Fundaci é6n Gabriel Piedrahita Uribe

Tel. (57 2) 316 1877

Carrera 100 # 16-20, O . 307

Cali - Col onbi a

edi t or @dut eka. org http://ww. edut eka. org <http://ww. edut eka. or g/ >

Enl aces de Yahoo! Grupos
* Para visitar tu grupo en Internet, ve a:
http://espanol . groups. yahoo. com group/ curricul oi nformati ca/

* Para cancel ar tu suscripcién a este grupo, envia un nensaje a:
curricul oi nformati ca-unsubscri be@r uposyahoo. com

<mai lto: curricul oi nformati ca-unsubscri be@r uposyahoo. conf?subj ect =Unsubsc
ri be>

* El uso de Yahoo! Grupos estd sujeto a |as Condiciones del
<http://el.docs. yahoo.conminfo/utos.htm > servicio de Yahoo!

Juan Carlos Lopez Garcia

De: Juan Carlos Lopez G. [editor@eduteka.org]

Enviado: Miércoles, 09 de Febrero de 2005 10:02 a.m.

Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com

Asunto: [curriculoinformatica] Definicion y alcance de herramientas informéticas (FINAL)

En la reuni én que realizanmos el 28 de Enero, term nanpos |a fase de
definicion de Qué es y qué alcance tiene cada una de |as herranm entas
i nformati cas agrupadas en cuatro bl oques temati cos.

A continuacion incluyo el texto conpleto de |as herram entas que se
trabaj aron. Quedo a | a espera de conentari os.

sal udos.

Juan Carlos Lépez Garcia

Edi t or EDUTEKA

Fundaci 6n Gabriel Piedrahita Uribe

Tel . (57 2) 316 1877

Carrera 100 # 16-20, O . 307

Cali - Col omhi a

edi t or @dut eka. org http://ww. edut eka. org

DEFI NI CI ON Y ALCANCE
DE CADA HERRAM ENTA

EN EDUCACI ON BASI CA Y MEDI A
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1. CONOCIM ENTO Y MANEJO DEL COMPUTADOR

SI STEMA | NFORMATI CO.  HARDWARE Y SOFTWARE.

Se define conmp | os el enentos que conforman un sistema informatico tanto
fisico compb | 6gico y sus interrelaciones, la funcién de cada uno y |la manera
cono intervienen en el proceso de ejecuci 6n de cada tarea por parte de
sistena y la interacci én con otros sistemas en un entorno de red.

ALCANCE: Se busca que el estudiante conozca, entienda, defina y describa un
sistema informatico.

SI STEMA OPERATI VO

Se define com el software que pernmite al usuario interactuar con e
har dware para manejarl o, controlarlo y configurarlo.

ALCANCE: Se busca que el estudiante identifique y opere |as funciones
basi cas de un sistenma operativo.

MANEJO DEL RATON ( MOUSE)

Se define comp |la habilidad y destreza en |a mani pul aci 6n del ratoén (Mouse)
para interactuar con el software

ALCANCE: Se busca que el estudiante adquiera habilidad y destreza en la

utilizaci én del Muse y en | a conprensi 6n de sus funciones, para interactuar
eficientemente con el software.

MANEJO DEL TECLADO

Se define como |la habilidad y destreza en | a mani pul aci 6n del teclado para
digitar informaci 6n e interactuar con el software

ALCANCE: Se busca que el estudiante adquiera destreza en la utilizaci6n de

Tecl ado para digitar informaci 6n y, en | a conprensi 6n de sus funciones, para
i nteractuar eficientenente con el software.

18



2. PROGRAMAS DE PRODUCTI VI DAD

PROCESADOR DE TEXTO

Se define comp el programa que pernite redactar, editar, dar formato,
imprimr y conpartir documentos.

ALCANCE: Se busca que el estudiante sea capaz de decidir en qué
circunstanci as es apropiado utilizar este progranma para el aborar docunentos
gue cunpl an ciertas especificaciones. El estudiante debe conocer

i dentificar, manipular y aplicar con destreza | as funciones basicas y
avanzadas que ofrece el software.

HQJA DE CALCULO

Se define como un progranma di sefiado para al macenar, organi zar, procesar
presentar y conpartir informaci 6n nunérica, textual y grafica.

ALCANCE: Se busca que el estudiante sea capaz de decidir en qué
circunstancias o problenmas requiere utilizar este programa para obtener
resul tados (numéricos, textuales, graficos) y realizar andlisis de manera
ordenada, rapida y eficiente. El estudiante debe conocer, identificar

mani pul ar y aplicar con destreza |las funciones béasicas y avanzadas que
ofrece el software

PRESENTADOR MULTI MEDI A

Se define comp una herram enta de apoyo que pernite el aborar presentaci ones
gue involucren el enentos cono texto, sonido, video, inagenes, etc, que
contribuyen al desarroll o del pensam ento, el aprendizaje y |la comunicacion

ALCANCE: Se busca que el estudiante el abore una presentaci én y se apoye en

el la para comuni carse explicita e inplicitanente en forma clara, precisay
concr et a.
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BASE DE DATOS

Se define com un conjunto organi zado e i ntegrado de datos que obedece a un
nodel o rel aci onal. Este nodel o pernite al macenar, consultar, utilizar vy
conmpartir cual quier cantidad de informaci én permtiendo integridad,
seguridad, concurrencia y accesibilidad de |a m sna.

ALCANCE: Se husca que el estudiante utilice software para el aborar bases de
dat os béasi cas para al macenar, procesar y manipular informaci én de nanera
eficaz para |la toma de deci si ones.

NOTA: En | a secci 6n de contenido se debe tener en cuenta |as fases de
el aboraci 6n de una bases de datos (clasificaci6n de conceptos (analisis),
di sefio de la estructura, construcci 6n)

BLOQUE 3: | NFORMACI ON Y COMUNI CACI ON

I NTERNET

Se define com una red informatica que presta servicios para navegar
comuni car y conpartir informacion, y efectuar transacciones.

ALCANCE: Se busca que el estudiante conprenda y utilice adecuadanente | os
recursos que ofrece Internet para construir conocinmento nedi ante

i nvesti gaci 6n, conuni caci 6n y col aboraci 6n, atendi endo | os aspectos éticos
rel aci onados con este medi o que contri buyan a su fornmaci 6n integral

ELEMENTOS MULTI MEDI A

Se define conmp recursos de tipo nultinmedial (sonidos, fondos, botones,
vi deos, i magenes, ani nmaciones, fotografias, etc) que se adqui eren de
di versas fuentes (Internet, CDs, etc.) para su edicion y uso posterior

ALCANCE: Se busca que el estudiante conprenda y utilice adecuadanente | os
recursos nultinmedia que se pueden obtener de diferentes fuentes, respetando
| os derechos de autor.

NOTA: tener en cuenta en | a secci 6n contenidos: tamafio, peso, formato de
archi vo, edicioén, resol uci 6n, coherencia de |os elenentos multinmedia con e
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temn, derechos de autor,

APRENDI ZAJE VI SUAL

Se define com un nmétodo que utiliza formas graficas para trabajar con
conceptos y representar informacién.

ALCANCE: Se busca que el estudiante, nediante |la representaci 6n gréafica de
i nformaci én e ideas, clarifique su pensanmiento y organice, procese y
priorice nueva informaci én.

MANEJO DE | NFORMACI ON (CM )

Se define comp la utilizaci 6n de nodel os que sigan procesos sistematicos y
consi stentes para resolver problems de infornmaci6n. El nodelo a utilizar
debe incluir | os siguientes elenmentos: planeaci 6n, busqueda, eval uaci6n
organi zaci 6n y uso efectivo de informaci 6n proveni ente de diversas fuentes
para | a construcci 6n de conoci m ent o.

ALCANCE: Se busca que el estudiante adquiera |a conpetencia para realizar

con éxito investigaciones formativas que requi eran sol uci onar probl emas de
i nf or maci 6n.

BLOQUE 4. SOLUCI ON DE PROBLEMAS

ALGORI TMOS Y PROGRAMACI ON

Se define com el proceso de fornulaci 6n de una sol uci 6n a una situaci én
pl ant eada, apoyandose en conceptos y estructuras propias de |a progranaci 6n.

ALCANCE: Se busca que el estudiante utilice nmetodol ogias de sol uci 6n de
probl emas y estructuras secuenciales, iterativas y condicionales para la
sol uci onar probl emas, disefar algoritnos, traducir algoritms a un |enguaje
de programaci 6n y depurar progranas.
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Juan Carlos LOpez Garcia

De: Juan Carlos Lopez G. [editor@eduteka.org]

Enviado: Martes, 15 de Febrero de 2005 05:52 p.m.

Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com

Asunto: [curriculoinformatica] Reunion con rectores y Lecturas

Juan Carlos Lopez Garcia

De: Guillermo Londofio [glondono@icesi.edu.co]

Enviado: Miércoles, 23 de Febrero de 2005 11:23 a.m.

Para: '‘Gladys Guerrero Garces'

cC: ‘Juan Carlos L6pez G.'

Asunto: RE: HORARIOS CURSO ALGORITMOS Y PROGRAMACION PARA DOCENTES

Cordi al Sal udo Johan Al bert o:

Nos conpl ace nucho tu interés por |os cursos y el proyecto que estanps
adel antando con | os profesores de informatica de | os col egi os. El
horario de | os cursos de Algoritnos | es el siguiente:

Grupo 1: Martes y jueves de 4 a 5:30 pm sal 6n 203. Viernes
de 2 a 4 pm sala de cénmputo 4

Grupo 3: Martes y jueves de 11 a 12:30 pm sal6n 202 y 211.
Viernes de 10 a 12 m sala de cénmputo 4

Grupo 5: Lunes y miércoles de 3:30 a 5 pm sal 6n 129.
Viernes de 4 a 6 pm sala de cénputo 4

Grupo 7: Lunes y miércoles de 2 a 3:30 pm sal 6n 129.
Viernes de 2 a 4 pm sala de cénputo 3

Espero que tengas disponibilidad para al guno de estos horarios. Por
favor nme confirmas para hablar con el profesor,

Gui |l | ermp Londofio

----- Mensaj e original-----

De: d adys Guerrero Garces [mailto: col egio_divino_nino@otnail.coni
Envi ado el: M ércoles, 23 de Febrero de 2005 10:53 a.m

Para: gl ondono@ cesi . edu.co

Asunt o: HORARI OS CURSO ALGORI TMOS Y PROGRAMACI ON PARA DOCENTES

CORDI AL SALUDO,

SENOR GUI LLERMO, SOY EL DOCENTE DE SI STEMAS DEL COLEG O "EL DI VI NO

NI NO', LA PRESENTE ES PARA SOLI Cl TAR LOS HORARI OS DEL CURSO DE

ALGORI TMOS Y PROGRAMACI ON, YA QUE EN LA REUNION DEL DI A VI ERNES 18 DE
FEBRERO ME | NTERESARON, ES LA PRI MERA VEZ QUE ASI STO A UNA REUNI ON DE
ESTE TI PO ME GUSTO MJCHO, QUI SI ERA POR FAVOR TENER MAS | NFORMACI ON DE LO
QUE SE TRATA EN LAS REUNI ONES Y DE LOS CURSOS QUE NOS PUEDEN BRI NDAR Y
S| RECI Bl MOS ALGUN TI PO DE CERTI FI CADO POR LA REALI ZACI ON DE ELLOS,

MANI FI ESTO M | NTERES EN SEGUI R PARTI Cl PANDO DE LAS REUNI ONES Y TRATARE
DE ASI STIR A TODAS A PESAR DE LOS PROBLEMAS DE HORARI OS QUE TENGO EN EL
COLEG O, LA RECTORA Y LI CENCI ADA GLADYS GUERRERO GARCES DEL COLEG O ESTA
DI SPUESTA A COLABORARME.

AGRADEZCO LA ATENCI ON YCOLABORACI ON QUE MEPUEDAN BRI NDAR,

ATT
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JOHAN ALBERTO MORA
Tecndl ogo en si st emas.

correos: col egio_divino_nino@otnail.com
Johan_A Maot mai |l . com <mai | t o: Johan_A Mahot mai | . conp

Consigue aqui las nejores y nas recientes ofertas de trabajo en Anérica
Latina y USA: Haz clic aqui... <http://g.msn.com 8HVAES/ 2743??PS=47575>

Juan Carlos LOpez Garcia

De: Juan Carlos Lépez G. [editor@eduteka.org]

Enviado: Miércoles, 23 de Febrero de 2005 06:31 p.m.

Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com

Asunto: [curriculoinformatica] Orden del Dia Reunién Feb-29-2005

MODELO CURRI CULAR PARA EL AREA DE | NFORMATI CA

ORDEN DEL Di A

ATENCI ON: | NI CI AMOS A LAS 7: 00AM

FECHA: Feb-29-2005; 7:00am
LUGAR: Uni versidad lIcesi; Auditorio 3.

1.. Lectura y aprobaci 6n del Orden del Dia; Revisidn del Acta No 009.

2.. Definir contenidos o temas que deben ensefiarse para que | os objetivos
especificos propuestos para el Procesador de Texto se cunpl an.

3.. Definir los indicadores de | ogro para evaluar |os contenidos a ensefiar
en el procesador de texto.

4.. Definir Actividades Informiticas para ensefar | os fundanentos de
Procesador de Texto.

5.. Definir lineam entos de integraci 6n para el Procesador de Texto.

6.. Anuncios de interés para |los asistentes (Guillernm Londofio)

Favor analizar |a propuesta que transcribo a continuaci én para que inicienos
I a discusidn a partir de ella.

(En caso de dificultarse la |lectura de este correo, pueden descargar esta
propuesta en un archivo de Word de |la siguiente direccidn:

http: // www. edut eka. org/ curricul o/ Curri cul oProcesador Text 0. doc)

PROCESADOR DE TEXTO

23



DEFI NI CI ON

Se define com el programa que pernite redactar, editar, dar formato,
imprimr y conpartir docunentos.

ALCANCE

Se busca que el estudiante sea capaz de decidir en qué circunstancias es
apropiado utilizar este progranma para el aborar docunentos que cunpl an
ciertas especificaciones. El estudiante debe conocer, identificar, manipular
y aplicar con destreza |as funciones béasicas y avanzadas que ofrece e

sof tware

OBJETI VO GENERAL:
Al terminar la instruccion en esta herram enta, el estudi ante debe estar en
capaci dad de decidir en qué circunstancias es apropiado utilizar e

Procesador de Texto para el aborar docunentos que cunplan ciertas
especi fi caci ones.

OBJETI VOS ESPECI FI COS:

Al finalizar la instruccion en esta herramenta informatica, el estudi ante
estard en capaci dad de:

BASI CO

» Utilizar apropi adamente | as funci ones basicas de un procesador de
texto para el aborar docunentos sencillos (crear, abrir, grabar y cerrar).

8§ Abrir y cerrar la aplicacioén

8§ Abrir y cerrar uno o varios docunentos existentes

8§ Crear un nuevo documnento

8§ Crear un documento a partir de una plantilla predeterm nada
8§ Guardar un docunento en una uni dad de al macenam ento

8§ Guardar un docunento con otro nonmbre o formato

8§ Al'ternar entre docunentos abiertos

8§ Utilizar las funciones de ayuda que ofrece el software

» Reconocer y utilizar el entorno de trabajo que |le presenta un
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procesador de texto (nmenus, barras, &area de trabajo).

8§ Utilizar |as opciones de zoom (aumentar/dismnuir |a escala de
vi sual i zaci 6n)

) Entender |la barra de titulo

8§ Utilizar la barra de nenus (Archivo, Edicién, Ver, |nsertar
Format o, Herram entas, Tabla, Ventana)

8 Mostrar, ocultar y utilizar la barra de regla (formato del papel
mar genes y tabul aci ones)

8§ Utilizar la barra de despl azam ento

8§ Entender | a barra de estado

8§ Ent ender el éarea de trabajo

» Real i zar operaci ones basicas con texto (insertar, sobrescribir

sel eccionar, borrar, editar, duplicar, nmover, buscar y reenplazar).

Insertar texto
» Insertar texto (letras, nuneros, espacios y signos de puntuaci 6n)

» I nsertar caracteres especiales y sinbol os
» Sobrescribir texto
Secci onar texto
» Sel eccionar caracteres, palabras, lineas, frases, parrafos y textos

conpl et os

Editar texto
» Editar, sobrescribir y elimnar texto

» Uilizar | os comandos deshacer y repetir

Duplicar, nmover y borrar texto
» Uilizar |as opciones copiar y pegar texto

» Utilizar |a opcidn pegado especia
» Borrar texto
» Mover texto dentro de un m snp docunento

Buscar y renplazar texto
» Uilizar el comando de blusqueda de pal abras o frases

» Utilizar el comando de reenplazo de pal abras o frases

» Uilizar el teclado y el ratén (nouse) para desplazarse por un
docunent o.

8§ Utilizar las diferentes teclas y comnbi naci ones de teclas para

despl azarse por un docunento

8§ Utilizar las diferentes formas que ofrece el ratdn (nouse) para
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despl azarse por un docunento

»

»

Dar formato a textos, parrafos.

For mat ear texto
Canmbi ar |l a apariencia de un texto (tipo de fuente, tanafio, color, negrita,

cursiva, subrayado, tachado, superindice, subindice, sonbra, contorno,
relieve, espacio entre caracteres y efectos de texto)

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

Canbi ar mayudscul as a mindscul as y viceversa

Copiar formato de un fragnmento de texto y aplicarlo a otro fragnmento
Utilizar |a opciodn automatica de division de textos

Aplicar efectos especiales a un texto (wordart)

For mat ear parrafo
Alinear texto (izquierda, derecha, centrado, justificado)

Aplicar sangria

Aplicar interlineado

Aplicar y borrar numeraci ones y vifietas
Apl i car bordes, cuadros y sonbreado

Est abl ecer, borrar y utilizar tabul aci ones

Est abl ecer letra capita

Utilizar adecuadanente | os saltos de pagi na en un docunento.

Insertar y elimnar salto de pagi na

Configurar correctanmente |as pagi nas de un docunento (margenes,

papel , disefio).

8

8

8

8

Canbi ar la orientaci én de pagina (vertical / horizontal)
Canbi ar tamafio del pape

Canbi ar margenes del docunento

Apl i car nuneraci 6n automati ca de pagi nas

Aplicar color de fondo

Aplicar auto fornmato a un docunento

Cambiar la forma de ver el documento (normal, disefio Web, disefio

i mpresi én, esquenm)

8

Adi ci onar una “marca de agua” a un docunento
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» Pulir sus textos, utilizando herram entas que ofrecen | os
procesadores de texto (revision ortogréafica, sinoninops, etc)

8§ Revisar la ortografia y |la gramitica de un docunento para detectar
errores

8§ Agregar pal abras al diccionario personalizado

8§ Canbi ar al gunas pal abras por sus sinéninmo u otras pal abras nas

apr opi adas

8 Contar el nunmero de caracteres, |lineas, palabras, parrafos y
pagi nas de un documnento

» El aborar docunentos que incluyan encabezados y notas de pie de
pagi na.

8§ Insertar y nodificar encabezados y notas de pie de péagi na

» El aborar docunentos que incluyan notas al pie de pagina o al final
8§ Insertar y elimnar notas al pie de péagina

8§ Insertar y elinmnar notas al final de un docunento

» El aborar docunentos que contengan di bujos, inagenes y graficos.

8§ I nsertar dibujos, inmagenes, graficos en un docunento

8§ Sel ecci onar di buj os, imhgenes, gréaficos de un docunento

8§ Dupl i car dibujos, imagenes, graficos dentro de un nisnmo docunento
8§ Mover di bujos, imagenes, graficos dentro de un m sno docunento o

entre docunent os

8§ Modi fi car di bujos, imhgenes y graficos

8§ Canbi ar el tamafio de di bujos, inmagenes y graficos

8§ El i m nar di buj os, imhgenes, graficos de un documento

8§ Crear un dibujo sencillo utilizando | as opciones de dibujo

8§ Utilizar |as opciones de formas predefinidas (auto fornas)

8§ Mover formas predefinidas al fondo o al frente del documento

8§ Agrupar y desagrupar formas predefinidas

8§ Adi ci onar o actualizar una | eyenda de pie a una inmagen

8§ Aplicar una | eyenda de pie numerada a i magenes, figuras o tablas
§. Utilizar para |las i magenes |a opci 6n de | eyendas automaticas de
pi e
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» Preparar e inmprinr docunentos.

8§ Conprender la inportancia de verificar el aspecto final de |os
docunent os

8§ Di vidir pal abras con guiones al final del rengl dn

8§ Ver | a apariencia de un documento antes de inprinmirlo (vista
prelimnar)

8§ Configurar |as propiedades de |a inpresora

8§ Sel ecci onar | as opciones de inpresién (intervalo de pagi nas
nunmero de copias, intercalar)

8§ Imprimr un docunento utilizando |as opciones y |a configuracién
pr edet er m nadas

8§ Imprimr en un archivo

AVANZADO:

» El aborar docunentos que incluyan texto en col unmas.

8§ Aplicar columas a un docunmento o secci 6n de documento

» El aborar docunentos con tablas y cuadros de texto

8§ Crear una tabla

8§ Agregar y editar el contenido de una tabla (texto, numeros y
cél cul os)

8§ Insertar y elimnar columas y filas

8§ Modi ficar el ancho de columa y el alto de fila

8§ Modi ficar el estilo y el color de |as celdas

8§ Sel eccionar filas, columas, celdas y tablas conpletas

8§ Afadi r efectos de sonmbreado a | as cel das

8§ Ordenar el contenido de una tabla (ascendente o descendent enente)
8§ Convertir texto con tabul aci ones en una tabla

8§ Insertar y borrar cuadros de texto

8§ Editar, nover y redinensionar cuadros de texto

8§ Aplicar opciones de bordes y sonbras a un cuadro de texto
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8§ Crear vinculo (enlace) con un cuadro de texto

» El aborar docunentos con tabla de contenido, secciones y
ref erenci as.

8§ Crear una tabla de contenido

8§ Actualizar y nodificar una tabla de contenido existente

8§ Aplicar opciones de formato a una tabla de contenido

8§ Crear secciones en un documento

8§ Borrar saltos de secci 6n en un documento

8§ Adi ci onar y borrar narcadores

8§ Crear o editar un indice

8§ Crear o borrar una referencia cruzada

» El aborar docunentos que contengan sonidos y videoclips (clips de
vi deo) .

8§ Insertar sonidos y videoclips en un docunento

8§ Sel ecci onar sonidos y videoclips de un docunento

8§ Duplicar sonidos y videoclips dentro de un misnmo documento

8§ Mover sonidos y videoclips dentro de un misno docunento o entre

docunent os

8§ El i m nar sonidos y videoclips de un documento

» El aborar docunentos que contengan formul ari os.

8§ Crear y editar un formulario

8§ Utilizar |as opciones de canmpo di sponibles: texto, casilla de
verificacion, |lista desplegable

» Adi ci onar una clave a un docunento para protegerlo.

8§ Adi ci onar una clave a un docunento para protegerlo

8§ Elim nar la clave de protecci 6n de un docunento

» El aborar docunentos en forma col aborativa (comentarios, control de
camnbi 0s).

8§ Insertar y elimnar comentarios
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»

8

8

)
combi nar

8

Editar el texto de comentarios
Activar el control de cambios

Aceptar o rechazar cambi os en un docunento

Conbi nar correspondenci a
Conprender el concepto de conbi nar correspondenci a
Abrir y preparar una lista de distribucidn u otro archivo de datos

Abrir un docunento (carta o etiquetas) e insertarle canpos para
correspondenci a

Combi nar una lista de distribucidn con un docunmento (carta o

etiquet as)

8

»

Crear un sobre o etiqueta (uno)

Configurar el entorno de trabajo que |le presenta un procesador de

texto (menuds, barras y teclado)

8

8

8

Sel eccionar el idioma para el revisor ortografico
Mostrar, ocultar y utilizar |la barra de herram entas estandar

Mostrar, ocultar y utilizar otras barras de herram entas

di sponi bl es

»

8

8

Grabar y utilizar una macro sencilla
Grabar una macro sencilla

Copi ar una macro

Ej ecutar una nacro

Asi gnar una macro a un boton personalizado en una barra de

herram ent as

»

8

Crear una plantilla nueva

Crear una plantilla nueva a partir de un docunento o de una

plantilla existente

»

8

plantilla

Canmbiar el formato y |a conposicién de una plantilla existente

Canbi ar | as opci ones bésicas de formato y conposici 6n en una
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» Personal i zar | as opciones del software y |las barras de herram entas

8§ Modi fi car opci ones general es del documento

8§ Modi fi car opciones de control de cambi os

8§ Modi fi car opci ones de guardar docunentos

8§ Modi fi car opciones de ortografia y gramitica
8§ Modi fi car opci ones de ubi caci 6n de archivos

8§ Personal i zar | as barras de herram entas
ESTANDARES

A Operaci ones y Concept os Basi cos

B. Probl emas Soci al es, Eticos y Humanos

C. Herram entas Tecnol 6gi cas para |a Productivi dad
D. Herram ent as Tecnol 6gi cas para | a Conuni caci 6n
E. Herram entas Tecnol 6gi cas para |la | nvestigaci én
F. Herram entas Tecnol 6gi cas para |l a Sol uci 6n de Problemas y |la Tonm

de Deci si ones

| NDI CADORES DE LOGRC

2.. Uilizando el Procesador de Texto, crea un nuevo docunmento, |o graba
en un lugar establecido por el profesor, lo cierra; si es necesario, |lo abre
nuevanente para nodificarlo. [A (]

3.. Dados varios docunentos creados previanmente con un Procesador de
Texto, los utiliza simultaneanente para crear uno nuevo o editarlos. [A (

4.. En un docunento con formato dado por el profesor, utiliza e
Procesador de Texto para editarlo. Mdifica la letra, usa negrilla, subraya,
canmbi a de lugar unas pal abras o frases, copia, corta, nmueve y pega unas
pal abras o frases. [A C, D
5. Aplica formato especial a un docunento dado para inprimrlo: tamafio
del papel, margenes, tabul ados, vifetas, colummas, etc. [A C, D

6. Usa el Procesador de Texto para escribir, en un nminino de 20
rengl ones, una breve autobiografia utilizando un formato estandar (Arial, 12
puntos). [C, D

7. Medi ante | a redacci 6n de un texto [52] sobre un tenma dado por e
prof esor, demuestra habilidad en |a construcci6n gramatical. [D]

8. Uiliza |la opcién de crear tablas en el Procesador de Texto y
presenta informaci 6n tabul ada sobre un tema de su el ecci 6n. [(]

31



ACTI VI DADES:

Area: Informitica

Tema: Opciones de edicion y formato
http://eduteka. org/activi dades/ acti vi dades. php?i dH=22
Herram enta: Procesador de Texto

Espaci o: La actividad se Ileva a cabo durante la clase de informatica
(Periodo: 3°)

Resunmen: Con esta actividad se pretende que | os estudi antes repliquen
fielmente | a pagi na de una revista. Para lograrlo, deben utilizar |as

funci ones apropi adas del Procesador de Texto (barra de dibujo, formato de
col umas, i magenes, etc).

Area: Informitica

Tema: Col ummas (pl egabl e)
http://eduteka. org/activi dades/ acti vi dades. php?i dH=23
Herram entas: Procesador de Texto

Espaci o: La actividad se desarrolla durante Ia clase de informatica
(Periodo: 4°)

Resunmen: Con esta actividad se busca que |os estudiantes utilicen e
Procesador de Texto para el aborar un plegable tamafio carta que tenga a
menos tres colummas tanto en el frente cono en el anverso. El plegabl e debe
pronmoci onar un producto o servicio seleccionado por |os estudiantes y
entregarse en forma i npresa.
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Juan Carlos LOpez Garcia

De: zully cassella [zulyca2000@yahoo.com.mx]

Enviado: Jueves, 24 de Febrero de 2005 11:37 a.m.

Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com

Asunto: Re: [curriculoinformatica] Orden del Dia Reunion Feb-29-2005

Juan Carlos Lopez Garcia

De: Guillermo Londofio [glondono@icesi.edu.co]

Enviado: Jueves, 24 de Febrero de 2005 02:06 p.m.

Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com

Asunto: RE: [curriculoinformatica] Orden del Dia Reunién FEB-25-2005

Cordi al Sal udo,
La reuni 6n es en el sal 6n 129.
Guill ermp Londofio A.

----- Mensaj e original-----

De: Juan Carlos Lépez G [nmilto:editor@duteka. org]

Envi ado el: Jueves, 24 de Febrero de 2005 11:47 a.m

Para: curricul oi nformati ca@ruposyahoo. com

Asunto: [curricul oinformatica] Orden del Dia Reuni 6n FEB-25-2005

MODELO CURRI CULAR PARA EL AREA DE | NFORMATI CA
ORDEN DEL Di A

ATENCI ON: | NI CI AMOS A LAS 7: 00AM
QUE PENA CON USTEDES, LA FECHA CORRECTA ES FEBRERO 25 DE 2005

FECHA: Feb-25-2005; 7:00am
LUGAR: Universidad |cesi; Auditorio 3.

1. Lectura y aprobaci 6n del Orden del Dia; Revision del Acta No
009.
2. Definir contenidos o temas que deben ensefiarse para que | os

obj etivos especificos propuestos para el Procesador de Texto se cunpl an.

3. Definir 1 os indicadores de | ogro para evaluar |os contenidos a
ensefiar en el procesador de texto.

4, Definir Actividades Informati cas para ensefiar | os fundanentos
del Procesador de Texto.

5. Definir lineam entos de integraci 6n para el Procesador de Texto.
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6. Anunci os de interés para |os asistentes (Guillernp Londofio)

Favor analizar |a propuesta que transcribo a continuaci én para que
iniciemps |la discusion a partir de ella.

(En caso de dificultarse la lectura de este correo, pueden descargar
esta propuesta en un archivo de Word de | a siguiente direccidn
http://ww. edut eka. org/ curricul o/ Curricul oProcesador Text o. doc)

PROCESADOR DE TEXTO

DEFI NI CI ON
Se define comp el programa que pernite redactar, editar, dar formato,
imprimr y conpartir documentos.

ALCANCE

Se busca que el estudiante sea capaz de decidir en qué circunstancias es
apropiado utilizar este progranma para el aborar docunentos que cunpl an
ciertas especificaciones. El estudiante debe conocer, identificar

mani pul ar y aplicar con destreza |las funciones basicas y avanzadas que
of rece el software

OBJETI VO GENERAL:

Al terminar la instruccién en esta herram enta, el estudiante debe estar
en capaci dad de decidir en qué circunstanci as es apropiado utilizar e
Procesador de Texto para el aborar docunentos que cunplan ciertas
especi fi caci ones.

OBJETI VOS ESPECI FI COS:
Al finalizar la instruccion en esta herramenta informatica, e
estudi ante estard en capaci dad de:

BASI CO

* Utilizar apropi adamente | as funciones basicas de un procesador
de texto para el aborar docunentos sencillos (crear, abrir, grabar y
cerrar).

* Abrir y cerrar la aplicacioén

* Abrir y cerrar uno o varios docunmentos existentes

* Crear un nuevo docunento

* Crear un docunento a partir de una plantilla predeterm nada

* Guardar un docunento en una uni dad de al macenam ento

* Guardar un docunento con otro nonbre o formato

* Al'ternar entre docunentos abiertos

* Utilizar las funciones de ayuda que ofrece el software

* Reconocer y utilizar el entorno de trabajo que |le presenta un
procesador de texto (nmenus, barras, &area de trabajo).

* Utilizar |as opciones de zoom (aunmentar/dismnuir |a escala de
vi sual i zaci 6n)

* Entender la barra de titulo

* Uilizar la barra de nenus (Archivo, Edicidn, Ver, Insertar
Format o, Herram entas, Tabla, Ventana)

* Mostrar, ocultar y utilizar la barra de regla (formato de

papel , margenes y tabul aci ones)
* Uilizar la barra de despl azam ento

* Entender | a barra de estado
* Ent ender el area de trabajo
* Real i zar operaci ones basicas con texto (insertar, sobrescribir
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sel eccionar, borrar, editar, duplicar, nover, buscar y reenplazar).
¥rREXEX | npsertar texto

**kx%k*% | nsertar texto (letras, nuneros, espacios y signhos de puntuaci 6n)
* I nsertar caracteres especiales y sinbol os

* Sobrescribir texto

****k*x*x Saccionar texto

****** Sel ecci onar caracteres, palabras, |ineas, frases, parrafos y
t ext os conpl et os

*xx%xxx Editar texto

***xxx Editar, sobrescribir y elimnar texto
***xx%x Utilizar |os comandos deshacer y repetir

*xx%%* Duplicar, nover y borrar texto

*xx%x%x Utilizar |las opciones copiar y pegar texto
***xxxx Utilizar |la opci6n pegado especia

FrEx*F Borrar texto

***xx* Nover texto dentro de un m sno documento

*xxx%% Buscar y renplazar texto

**kx%kx% gtilizar el comando de busqueda de pal abras o frases

»* Utilizar el comando de reenplazo de pal abras o frases

* Uilizar el teclado y el ratén (nouse) para desplazarse por un
docunent o.

* Uilizar las diferentes teclas y conbi naci ones de teclas para
despl azarse por un docunento

* Uilizar las diferentes formas que ofrece el raton (nouse)

para despl azarse por un documento
* Dar formato a textos, parrafos.
*rxExE* Formatear texto

**x%xx% Cambiar |la apariencia de un texto (tipo de fuente, tanafio, col or
negrita, cursiva, subrayado, tachado, superindice, subindice, sonbra,
contorno, relieve, espacio entre caracteres y efectos de texto)

**x%xx%* Canmbi ar maylscul as a minuscul as y viceversa

**kx%x% Copiar formato de un fragnmento de texto y aplicarlo a otro
fragmento

*kx%kx%k Utilizar |a opcién automéatica de divisidn de textos

**x%kx% Apljcar efectos especiales a un texto (wordart)

**x%kx% Format ear parrafo

**xx%kx% Aljnear texto (izquierda, derecha, centrado, justificado)
**kx%kx%  Aplijcar sangria

**xx%kx% Apljcar interlineado

*xx%k%x Aplicar y borrar nuneraciones y vifietas

**xxx%x Aplicar bordes, cuadros y sonbreado

***xx* Establ ecer, borrar y utilizar tabul aciones

***xx* Establ ecer letra capita

* Utilizar adecuadanente | os saltos de pagi na en un docunento.
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* Insertar y elimnar salto de pagi na

* Configurar correctanmente |as pagi nas de un docunento (margenes,
papel , disefio).
* Canmbi ar la orientaci én de pagina (vertical / horizontal)

* Canbi ar tamafio del pape

* Canbi ar margenes del documnento

* Apl i car nuneraci 6n automati ca de pagi nas

* Aplicar color de fondo

* Aplicar auto fornato a un docunento

* Cambiar la forma de ver el docunmento (nornmal, disefio Wb,
di sefio i npresi 6n, esquenn)

* Adi ci onar una “marca de agua” a un docunento

* Pulir sus textos, utilizando herram entas que ofrecen | os

procesadores de texto (revisioén ortografica, sinoninps, etc)
Revisar la ortografia y la gramati ca de un docunento para
detectar errores

* Agregar pal abras al diccionario personalizado

* Canbi ar al gunas pal abras por sus sinoninp u otras pal abras mas
apr opi adas

* Contar el nunmero de caracteres, |lineas, palabras, parrafos y

pagi nas de un documento

* El aborar docunentos que incluyan encabezados y notas de pie de
pagi na.

* Insertar y modificar encabezados y notas de pie de pagina

* El aborar docunentos que incluyan notas al pie de pagina o a
fina

* Insertar y elimnar notas al pie de pagina

* Insertar y elimnar notas al final de un docunmento

* El aborar docunentos que contengan di bujos, inagenes y graficos.
* I nsertar dibujos, imgenes, graficos en un docunmento

* Sel ecci onar di buj os, inmagenes, graficos de un docunento

* Dupli car dibujos, inmagenes, gréaficos dentro de un m sno
docunent o

* Mover di buj os, i magenes, graficos dentro de un m smo docunento
0 entre docunent os

* Modi ficar dibujos, imagenes y gréficos

* Canbi ar el tamafio de di buj os, imagenes y gréficos

* El i m nar di bujos, inmagenes, graficos de un documento

* Crear un dibujo sencillo utilizando | as opci ones de dibujo

* Utilizar |as opciones de formas predefinidas (auto fornmas)

* Mover formas predefinidas al fondo o al frente del docunento
* Agrupar y desagrupar formas predefinidas

* Adi ci onar o actualizar una | eyenda de pie a una inagen

* Aplicar una | eyenda de pie nunerada a i magenes, figuras o

t abl as

* Utilizar para |las inmagenes |a opci én de | eyendas autonmati cas
de pie

* Preparar e inprimr documentos.

* Conprender |l a inportancia de verificar el aspecto final de |os
docunent os

* Di vidir palabras con guiones al final del rengl én

* Ver | a apariencia de un docunmento antes de inmprimrlo (vista
prelimnar)

* Configurar |as propi edades de | a inpresora

* Sel ecci onar | as opciones de inpresion (interval o de péaginas,
nunmero de copias, intercalar)

* Imprimr un docunmento utilizando | as opciones y |a
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configuraci 6n predet erm nadas

* Imprimr en un archivo

AVANZADO:

* El aborar docunentos que incluyan texto en col unmas.

* Aplicar columas a un docunmento o secci 6n de docunmento

* El aborar docunentos con tablas y cuadros de texto

* Crear una tabla

* Agregar y editar el contenido de una tabla (texto, nunmeros y
cél cul os)

* Insertar y elimnar columas y filas

* Modi ficar el ancho de columa y el alto de fila

* Modi ficar el estilo y el color de |as cel das

* Sel eccionar filas, columas, celdas y tablas conpletas

* Afadi r efectos de sonmbreado a | as cel das

* Ordenar el contenido de una tabla (ascendente o
descendent enent e)

* Convertir texto con tabul aci ones en una tabla

* Insertar y borrar cuadros de texto

* Editar, nover y redi mensi onar cuadros de texto

* Apl i car opciones de bordes y sonbras a un cuadro de texto
* Crear vinculo (enlace) con un cuadro de texto

* El aborar docunentos con tabla de contenido, secciones y

ref erenci as.

* Crear una tabla de contenido

* Actualizar y nodificar una tabla de contenido existente

* Aplicar opciones de formato a una tabla de contenido

* Crear secciones en un documento

* Borrar saltos de secci 6n en un documento

* Adi ci onar y borrar marcadores

* Crear o editar un indice

* Crear o borrar una referencia cruzada

* El aborar docunentos que contengan sonidos y videoclips (clips
de vi deo).

* I nsertar sonidos y videoclips en un docunmento

* Sel ecci onar sonidos y videoclips de un docunento

* Dupli car sonidos y videoclips dentro de un m snmo docunento
* Mover sonidos y videoclips dentro de un nmisnmo docunento o
entre docunent os

* El i m nar sonidos y videoclips de un docunento

* El aborar docunentos que contengan formul ari os.

* Crear y editar un formulario

* Utilizar |as opciones de canpo di sponi bles: texto, casilla de
verificacion, lista desplegable

* Adi ci onar una clave a un docunento para protegerlo.

* Adi ci onar una clave a un docunento para protegerlo

* Elimnar |a clave de protecci 6n de un docunento

* El aborar docunentos en forma col aborativa (comentarios, contro

de canbi os).
* Insertar y elimnar conmentarios

* Editar el texto de conentarios

* Activar el control de canbios

* Aceptar o rechazar cambi os en un docunento
* Conbi nar correspondenci a
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* Conprender el concepto de conbi nar correspondenci a

* Abrir y preparar una lista de distribucidn u otro archivo de
dat os

* Abrir un docunento (carta o etiquetas) e insertarle canpos
para conbi nar correspondenci a

* Combi nar una lista de distribucidn con un docunmento (carta o

etiquet as)
* Crear un sobre o etiqueta (uno)

* Configurar el entorno de trabajo que |e presenta un procesador
de texto (mends, barras y teclado)

* Sel eccionar el idioma para el revisor ortografico

* Mostrar, ocultar y utilizar |la barra de herram entas estandar
* Mostrar, ocultar y utilizar otras barras de herram entas

di sponi bl es

* Grabar y utilizar una macro sencilla

* Grabar una macro sencilla

* Copi ar una macro

* Ej ecutar una nacro

* Asi gnar una nmacro a un boton personalizado en una barra de

herram ent as

* Crear una plantilla nueva
* Crear una plantilla nueva a partir de un docunento o de una
plantilla existente

* Canmbiar el formato y |la conposicién de una plantilla existente
* Canbi ar | as opci ones bésicas de formato y conposici 6n en una
plantilla

* Personal i zar | as opciones del software y |las barras de
herram ent as

* Modi fi car opci ones general es del documento

* Modi fi car opciones de control de canbios

* Modi fi car opci ones de guardar docunentos

* Modi ficar opciones de ortografia y gramatica

* Modi fi car opci ones de ubicaci 6n de archivos

* Personal i zar | as barras de herram entas

ESTANDARES

A Operaci ones y Concept os Basicos

B. Probl emas Soci al es, Eticos y Humanos

C. Herram entas Tecnol 6gi cas para |a Productivi dad

D. Herram entas Tecnol 6gi cas para | a Conuni caci 6n

E. Herram entas Tecnol 6gi cas para |la I nvestigaci én

F. Herram entas Tecnol 6gi cas para | a Sol uci 6n de Problemas y |l a

Toma de Deci si ones
| NDI CADORES DE LOGRO:
2. Utilizando el Procesador de Texto, crea un nuevo docunento, |o

graba en un lugar establecido por el profesor, o cierra; si es
necesario, |o abre nuevanente para nodificarlo. [A (]

3. Dados vari os docunentos creados previanente con un Procesador de
Texto, los utiliza simultaneanente para crear uno nuevo o editarlos. [A,
q

4, En un docunento con formato dado por el profesor, utiliza e

Procesador de Texto para editarlo. Mddifica la letra, usa negrilla,
subraya, canbia de |lugar unas pal abras o frases, copia, corta, nueve y
pega unas pal abras o frases. [A, C, D

5. Aplica formato especial a un docunento dado para inprimrlo:
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tamafio del papel, nmargenes, tabul ados, vifetas, columas, etc. [A C, D
6. Usa el Procesador de Texto para escribir, en un mininmo de 20
rengl ones, una breve autobiografia utilizando un formato estandar
(Arial, 12 puntos). [C, D

7. Medi ante | a redacci 6n de un texto [52] sobre un tenma dado por e
prof esor, demuestra habilidad en |a construcci6n gramatical. [D]
8. Uiliza |la opcidn de crear tablas en el Procesador de Texto y

presenta informaci 6n tabul ada sobre un tema de su el ecci 6n. [(]

ACTI VI DADES:

Area: Informatica

Tema: Opciones de edicion y formato
http://eduteka. org/activi dades/ acti vi dades. php?i dH=22

Herram enta: Procesador de Texto

Espaci o: La actividad se Ileva a cabo durante la clase de informatica
(Periodo: 3°)

Resunmen: Con esta actividad se pretende que | os estudi antes repliquen
fielmente | a pagi na de una revista. Para lograrlo, deben utilizar |as
funci ones apropi adas del Procesador de Texto (barra de dibujo, formato
de col ummas, i mgenes, etc).

Area: Informatica

Tema: Col ummas (pl egabl e)
http://eduteka. org/activi dades/ acti vi dades. php?i dH=23

Herram entas: Procesador de Texto

Espaci o: La actividad se desarrolla durante Ia clase de informatica
(Periodo: 4°)

Resunmen: Con esta actividad se busca que |os estudiantes utilicen e
Procesador de Texto para el aborar un plegable tamafio carta que tenga a
menos tres colummas tanto en el frente cono en el anverso. El plegable
debe pronoci onar un producto o servicio seleccionado por |os estudiantes
y entregarse en forma inpresa.

Enl aces de Yahoo! G upos
* Para visitar tu grupo en Internet, ve a:
http://espanol . groups. yahoo. com group/ curricul oi nformati ca/

* Para cancel ar tu suscripcién a este grupo, envia un nensaje a:
curricul oi nformati ca-unsubscri be@r uposyahoo. com

<mai lto: curricul oi nformati ca-unsubscri be@r uposyahoo. conf?subj ect =Unsubsc
ri be>
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* El uso de Yahoo! Grupos estd sujeto a |as Condiciones del
<http://el.docs. yahoo.conminfo/utos.htm > servicio de Yahoo!

Juan Carlos LOpez Garcia

De: JULIA HOYOS [juliah44@hotmail.com]

Enviado: Lunes, 28 de Febrero de 2005 09:06 a.m.

Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com

Asunto: RE: [curriculoinformatica] Orden del Dia Reunién Feb-29-2005

Juan Carlos Lopez Garcia

De: Juan Carlos Lépez G. [editor@eduteka.org]

Enviado: Miércoles, 02 de Marzo de 2005 08:13 a.m.

Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com

Asunto: [curriculoinformatica] Objetivos especificos Hoja de Calculo

En la proxima reuni 6n (marzo 11 de 2005) trabajarenps sobre | os contenidos
de | a Hoja de Cal cul o, favor hacerne |l egar sus conmentarios sobre estos
obj etivos especificos. Saludos, Juan Carlos Loépez.

HQJA DE CALCULO

DEFI NI CI ON
Se define com un prograna di sefiado para al nmacenar, organi zar, procesar,
presentar y conpartir informaci 6n nunérica, textual y grafica.

ALCANCE

Se busca que el estudiante sea capaz de decidir en qué circunstancias o
probl emas requiere utilizar este programa para obtener resultados
(numéricos, textuales, graficos) y realizar analisis de manera ordenada,
rapida y eficiente. El estudi ante debe conocer, identificar, manipular y
aplicar con destreza |las funciones basicas y avanzadas que ofrece el

sof tware.

OBJETI VO GENERAL

Al terminar la instruccién en esta herram enta, el estudiante debe estar en
capaci dad de decidir en qué circunstancias es apropiado utilizar |a Hoja de
Cal cul o para obtener resultados (nunméricos, textuales, graficos) y realizar
analisis de manera ordenada, rapida y eficiente.

OBJETI VOS ESPECI FI COS
Al finalizar la instruccion en esta herramenta informatica, el estudi ante
estard en capaci dad de:

BASI CO

» Reconocer el entorno de trabajo que |le presenta |l a hoja de calculo
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(mends, barras, area de trabajo).

» Utilizar apropi adamente |as funciones basicas del software para
crear hojas de calculo sencillas (crear, abrir, grabar y cerrar).

» Denpstrar conprensi 6n sobre |ibros, hojas, celdas, filas, columas y
rangos.

» Uilizar el teclado y el ratén (nouse) para desplazarse por libros y
hoj as.

» Real i zar operaci ones basicas con celdas, filas y columas (insertar

sel eccionar, nodificar, agregar, ocultar y borrar contenido).

» Real i zar operaci ones basi cas con hojas de calculo (insertar
nonbrar, seleccionar, elimnar, duplicar, nover, innovilizar, ocultar).

» Real i zar operaci ones basicas con férnulas y funci ones bésicas.
» Dar formato a celdas, filas y col ummas.

» Dar formato a nuaneros y fechas.

» El aborar hojas de cé&l cul o que contengan gréfi cos.

» I nsertar manual mente saltos de pagi na

» Preparar e inprimr hojas de célculo

AVANZADO

» Real i zar operaciones con férmul as y funci ones avanzadas.

» El aborar hojas de calculo en la que se utilice una base de datos.
» Adi ci onar una clave a un |libro para protegerlo.

» El aborar hojas de céalculo en forma col aborati va.

» El aborar hojas de calculo en las que se utilicen filtros para

or gani zar i nformaci 6n.

» El aborar hojas de calculo en las que se utilicen tablas diném cas
» Grabar y utilizar una macro sencilla.
» Personal i zar | as opciones del software y |las barras de herram entas.
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Juan Carlos LOpez Garcia

De: zully cassella [zulyca2000@yahoo.com.mx]

Enviado: Miércoles, 02 de Marzo de 2005 12:05 p.m.

Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com

Asunto: Re: [curriculoinformatica] Objetivos especificos Hoja de Calculo

Juan Carlos Lopez Garcia

De: Guillermo Londofio [glondono@icesi.edu.co]
Enviado: Jueves, 03 de Marzo de 2005 09:31 a.m.
Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com
Asunto: [curriculoinformatica] Taller de Bases de Datos

“undamentos Bases

de Datos.doc... )
Cordi al Sal udo,

Les recuero que nafiana enpezanos el taller de fundanentos de bases de
datos a las 7:30 amen el sal6n 129 del edificio nuevo. Anexo materi al
gue vanpbs a discutir.

Guill ermp Londofio A.

Juan Carlos Lopez Garcia

De: Guillermo Londofio [glondono@icesi.edu.co]
Enviado: Jueves, 03 de Marzo de 2005 04:13 p.m.
Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com
Asunto: [curriculoinformatica] Taller de bases de datos

Cordi al Sal udo,

El taller de Bases de Datos no se realizard en el salén 129 sino en e
sal 6n 113

Guill ermp Londofio A
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Juan Carlos LOpez Garcia

De: Juan Carlos Lopez G. [editor@eduteka.org]

Enviado: Lunes, 07 de Marzo de 2005 04:39 p.m.

Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com

Asunto: [curriculoinformatica] Lecturas recomendadas reunion Mar-11-2005

Hol a a todos, para la reunion del proxinmo 11 de marzo | es sugiero realizar
| as siguientes |ecturas:

La Hoj a de Cal cul o, Poderosa Herram enta de Aprendi zaje - El uso de esta
herram enta desarrolla en | os estudiantes nultiples habilidades. Este
articulo incluye, entre otras cosas, un diagram con cinco tipos de
aplicaciones de |a Hoja de Calculo que contribuyen al trabajo en al area de
Mat emati cas (organi zar, visualizar, generar graficos, usar fornulas

al gebrai cas y funci ones nunericas).

htt p: // ww. edut eka. or g/ Hoj aCal cul 02. php

Predecir y Verificar, Estrategia para Resolver Problemas - Este articulo
evi dencia conp | a Hoja de Cal cul o ayuda a | os estudi antes, de manera
intuitiva, a lograr una nmejor conprension del algebra. Sum nistra ejenplos
de conp esta herram enta |os estinmul a a desconponer |os probl emas para

sol uci onarl os con mayor facilidad.

htt p: / / ww. edut eka. or g/ Al gebr al. php

Resol ver Ecuaci ones con |la Hoja de Calculo - La funcionalidad de |a Hoja de
Cal cul o para crear graficas, puede ayudar a |os estudiantes a visualizar |as
ecuaci ones y sus posi bl es sol uci ones, de nuevas maneras. Con ella pueden

rel aci onar |a asignacion de valores a variables con |a representacion
grafica de una ecuacion y, observar |os resultados nunericos.

htt p: // ww. edut eka. or g/ Hoj aCal cul ol. php

Saquel e Provecho a |las Macros de la Hoja de Calculo - Creacion y utilizacion
de sinul aci ones con |a Hoja de Calculo (Macros) que posibilita a |l os

estudi antes hacer uso de representaci ones para construir un puente entre |as
ideas intuitivas y | os conceptos formales. Incluye ejenplos de estas

apl i caci ones para varias materi as.

htt p: // ww. edut eka. or g/ Macr osExcel . php

Dul ces de Colores - Proyecto retador en el que grupos de estudi antes
apoyados en una Hoja de Cal cul o determ nan porcentajes y realizan

i nferenci as sobre |la cantidad de dul ces de cada col or que contiene una
"bol sa m steriosa". Se basan en |a nmuestra de |os dul ces de cada col or
reparti dos a cada grupo.

htt p: / / ww. edut eka. or g/ Hoj aCal cul o4. php
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Ms Calificaciones Durante Este Periodo - En este proyecto cada estudi ante
utiliza la Hoja de Calculo para registrar sus calificaciones en |las materias
de un periodo. De esta manera, pueden inferir que notas necesitan en |os
trabaj os, pruebas, tareas, etc. para lograr la calificacion que desean

al canzar al final del periodo.

http://ww. edut eka. or g/ Hoj aCal cul 03. php

El Principio de |la Tecnol ogia para Matemati cas Escol ares - Docunento de
Consej o Estadouni dense de Profesores de Matematicas (NCTM que contiene |a
posi ci on de este organi smo respecto al uso de |l a Tecnologia en | a ensenanza
de esta area. Los principios describen algunas caracteristicas de |a
educaci on de cal i dad.

http://ww. edut eka. org/ Pri nci pi osMat h. php

1. Area: Informatica

Tema: Opciones de edicion y formato
http://eduteka. org/activi dades/ acti vi dades. php?i dH=12
Herram enta: Hoja de Cal culo

Espaci o: La actividad se desarrolla durante la clase de informatica
(Periodo: 37?)

Resunmen: En esta actividad | os estudiantes utilizan |as opciones de formato
y edicion que ofrece |la hoja de calculo. Dichas opciones se usan para crear
la replica de una factura de servicios publicos, en este caso del servicio
t el ef oni co.

2. Area: Informatica

Tema: Orden de | as operaci ones natenaticas
http://eduteka. org/activi dades/ acti vi dades. php?i dH=19
Herram enta: Hoja de Cal culo

Espaci o: La actividad se Ileva a cabo durante la clase de informatica
(Periodo: 37?)

Resunmen: Con esta actividad se busca que | os estudiantes realicen cal cul os
mat emati cos utilizando | os nunmeros de una matriz creada en | a hoja de
calculo. En los ejercicios, se hara enfasis en utilizar formulas nmatenaticas
gue requieran el uso de parentesis para indicar la prioridad en el orden de
ej ecuci on de | as operaciones.

3. Area: Informatica
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Tema: Funciones | ogicas y de busqueda de | a Hoja de Cal culo
http://eduteka. org/activi dades/ acti vi dades. php?i dH=18
Herram enta: Hoja de Cal culo

Espaci o: Las actividades se desarrollan durante la clase de informatica
(Periodo: 40)

Resunmen: Esta actividad busca que | os estudi antes di senen y el aboren una
tarjeta de inventario (kardex) para al macenar informaci on sobre diversos
productos. Posteriormente, con el uso de |las funciones |ogicas y de busqueda
gque ofrece la hoja de cal cul o, deben actualizar |a informacion de un
producto en fornma automatica (nonbre, cantidad, entradas, salidas, etc).

Sal udos.

Juan Carl os Lopez Garcia

Edi t or EDUTEKA

Fundaci on Gabriel Piedrahita Uribe

Tel. (57 2) 316 1877

Carrera 100 # 16-20, O . 307

Cali - Col onmbi a

edi t or @dut eka. org http://ww. edut eka. org

Juan Carlos Lopez Garcia

De: Juan Carlos Lopez G. [editor@eduteka.org]

Enviado: Jueves, 10 de Marzo de 2005 09:50 a.m.

Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com

Asunto: [curriculoinformatica] Orden del Dia Reunién Mar-11-2005

MODELO CURRI CULAR PARA EL AREA DE | NFORMATI CA

ORDEN DEL Di A

ATENCI ON: I NI Cl AMOS A LAS 7:00 AM ( SALON 113)

FECHA: WMar-11-2005; 7:00am

LUGAR: Uni versidad Icesi; Sal6n 113.

1. Lectura y aprobaci 6n del Orden del Dia; Revisidn del Acta No 010.

2. Definir contenidos o temas que deben ensefiarse para que | os
obj etivos especificos propuestos para |a Hoja de Calculo se cunpl an.

3. Definir | os indicadores de | ogro para evaluar |os contenidos a
ensefiar en |la hoja de céal cul o.

4. Definir Actividades Informiticas para ensefar | os fundanentos de |a
hoj a de cal cul o.

5. Definir |ineam entos de integracion para el Presentador Miltinmedia.
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6. Anunci os de interés para |os asistentes (Guillernp Londofio)

Favor analizar |a propuesta que transcribo a continuaci én para que inicienps
| a discusion a partir de ella.

(En caso de dificultarse la lectura de este correo, pueden descargar esta
propuesta en un archivo de Word de | a siguiente direccidn

http://ww. edut eka. org/ curricul o/ Curricul oHoj aCal cul o. doc)

Juan Carl os LOpez Garcia

Edi t or EDUTEKA

Fundaci én Gabriel Piedrahita Uribe

Tel. (57 2) 316 1877

Carrera 100 # 16-20, O . 307

Cali - Col onmbi a

edi t or @dut eka. org http://ww. edut eka. org

Curricul oHoj aCal cul o. doc

http://ww. edut eka. org/ curricul o/ Curri cul oHoj aCal cul 0. doc

HQJA DE CALCULO

DEFI NI CI ON
Se define comp un progranma di sefiado para al macenar, organi zar, procesar
presentar y conpartir informaci 6n nunérica, textual y grafica.

ALCANCE

Se busca que el estudiante sea capaz de decidir en qué circunstancias o
probl emas requiere utilizar este programa para obtener resultados
(numéricos, textuales, graficos) y realizar analisis de manera ordenada,
rapida y eficiente. El estudi ante debe conocer, identificar, manipular y
aplicar con destreza |las funciones basicas y avanzadas que ofrece e

sof tware

OBJETI VO GENERAL

Al terminar la instruccién en esta herram enta, el estudiante debe estar en
capaci dad de decidir en qué circunstancias es apropiado utilizar |a Hoja de
Cal cul o para obtener resultados (nunméricos, textuales, graficos) y realizar
analisis de manera ordenada, rapida y eficiente.

OBJETI VOS ESPECI FI COS
Al finalizar la instruccion en esta herramenta informatica, el estudi ante
estard en capaci dad de:
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BASI CO
» Reconocer el entorno de trabajo que |le presenta |l a hoja de calculo
(mends, barras, area de trabajo).

) Entender |la barra de titulo

8§ Entender |a barra de nenus (Archivo, Edicién, Ver, |nsertar
Format o, Herram entas, Datos, Ventana)

) Ent ender | as barras de herram entas

8§ Entender |a barra de despl azam ento (sel ecci onar una hoja, botones
de despl azam ento, etc)

8§ Entender | a barra de estado
8§ Ent ender el éarea de trabajo
8§ Ent ender | as opci ones de zoom (aumentar/dismnuir |a escala de

vi sual i zaci 6n)

8§ Canbiar la forma de ver el documento (nornmal, disefio Wb, disefo
i mpresi én, esquenm)

PERi ODOS DE CLASE:

L OGROS:
ACTI VI DADES:
» Utilizar apropi adamente | as funciones basicas del software para

crear hojas de calculo sencillas (crear, abrir, grabar y cerrar).

8§ Abrir y cerrar la aplicacioén
8§ Abrir y cerrar uno o varios |libros de hojas de cél cul o existentes
8§ Utilizar las diferentes teclas y comnbi naci ones de teclas para

despl azarse por una hoja de calculo

8§ Utilizar las diferentes formas que ofrece el ratdn (nouse) para
despl azarse por una hoja de calculo

8§ Crear un libro de hojas de cél cul o nuevo

8§ Guardar un libro de hojas de célcul o en una unidad de
al macenam ento | ocal o remota

8§ Guardar un libro de hojas de célculo con otro nonbre o formato
8§ Conprender la diferencia entre abrir y guardar

8§ Al'ternar entre |ibros abiertos

8§ Utilizar las funciones de ayuda que ofrece el software

PERi ODOS DE CLASE:

L OGRCS:
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ACTI VI DADES:

» Denpstrar conprensi 6n sobre |ibros, hojas, celdas, filas, columas
y rangos.

8§ Conprender qué es un libro.

8§ Conprender qué es una hoja de cél cul o.

8§ Conprender qué son filas, columas y celdas en una hoja de céalculo

PERi ODOS DE CLASE:

L OGROCS:

ACTI VI DADES:

» Uilizar el teclado y el ratén (nouse) para despl azarse por libros
y hoj as.

8§ Utilizar las diferentes teclas y comnbi naci ones de teclas para

despl azarse por una hoja de calculo

8§ Utilizar las diferentes formas que ofrece el ratdn (nouse) para
despl azarse por una hoja de calculo

PERi ODOS DE CLASE:

L OGROS:
ACTI VI DADES:
» Real i zar operaci ones basicas con celdas, filas y col umas

(insertar, seleccionar, nmodificar, agregar, ocultar y borrar contenido).

8§ Digitar cifras, fechas o texto en una cel da (datos)

8§ Sel ecci onar una cel da

8§ Sel ecci onar un rango de cel das (adyacente o di sconti nuo)

8§ Modi ficar el conteni dos de una cel da

8§ Utilizar |os comandos deshacer y repetir

8§ Utilizar |os comandos copiar y pegar para duplicar el contenido de
cel das

8§ Utilizar |os comandos cortar y pegar para nover el contenido de
cel das

8§ Utilizar las herram entas de autoconpletar y copiar para facilitar

| a entrada de datos
8 Borrar el contenido de una cel da

PERi ODOS DE CLASE:
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L OGRCS:

ACTI VI DADES:

» Real i zar operaci ones basi cas con hojas de calculo (insertar
nonbrar, seleccionar, elimnar, duplicar, nover, innovilizar, ocultar).

8§ Insertar y elinminar hojas de céalculo

8§ Renonbrar una hoja de cél culo

8§ Duplicar una hoja de calculo dentro de un msm libro o entre libro
8§ Mover una hoja de calculo dentro de un nisno |libro o entre |ibros
8§ Sel ecci onar una hoja de célculo conmpleta

8§ Sel eccionar una fila y rangos adyacentes o di scontinuos de filas

8§ Sel ecci onar una columma o rangos adyacentes o di sconti nuos de

col umas

8§ Insertar y elimnar filas y colummas en una hoja de céalculo

8§ Inmovilizar y novilizar paneles

8§ Utilizar |os comandos de busqueda y reenpl azo de conteni dos (datos)

especificos dentro de una hoja de cal culo
8§ Ordenar un rango de cel das en forma ascendente o descendente

PERi ODOS DE CLASE:

L OGROS:

ACTI VI DADES:

» Real i zar operaci ones basicas con férnulas y funci ones bésicas.
8§ Reconocer y conprender |a estructura de una formula (uso de

paréntesis y paranetros, orden de prioridad de | os operadores, etc)

8§ Generar férmulas utilizando referencias a celdas y operadores
aritméticos (summ, resta, etc)

8§ Reconocer y conprender |os cédigos de error estéandar rel aci onados
con el uso de fornmulas

8§ Entender y utilizar referencias relativas, mxtas y absolutas a
al gunas celdas, en las formul as

8§ Generar férmulas utilizando funciones de diversas categorias
(financieras, matemati cas, fecha, texto, |dgicas, etc)

PERi ODOS DE CLASE:

L OGRCS:
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ACTI VI DADES:

»

8

)
der echa,

§
8
8

Dar formato a celdas, filas y col ummas.
Modi ficar el ancho de las columas y el alto de las filas

Alinear el contenido de una celda o rango de cel das (izquierda,
centro, parte superior o inferior)

Centrar un titulo en un rango de cel das
Canmbi ar | a orientaci 6n del contenido de una cel da

Afadi r bordes a una celda o rango de cel das

PERi ODOS DE CLASE:

L OGROS:

ACTI VI DADES:

» Dar formato a nuaneros y fechas.

8§ Dar formato a cel das para nostrar cifras con un namero deterni nado

de posiciones decimales y con o sin puntos separadores de mles

8

8

8

Dar formato a celdas para nostrar diferentes estilos de fechas
Dar formato a celdas para nostrar diferentes sinmbol os de noneda

Dar formato a celdas para nostrar cifras que representen

por cent aj es

PERi ODOS DE CLASE:

L OGRCS:

ACTI VI DADES:

» El aborar hojas de cé&l cul o que contengan gréfi cos.

8§ Crear diferentes tipos de gréaficos en una hoja de célculo a partir
de datos de un libro (columas, barras, lineas, circulares, ect)

8§ Afadir y elimnar titulos y etiquetas en un gréafico

8§ Canbi ar el color de fondo de un gréafico

8§ Canbi ar el color de fondo de una columa, barra, linea o area de un
grafico

8§ Canbi ar el tipo de grafico

8§ Canbi ar el tamafio de un gréafico

8§ Duplicar y mover graficos dentro de una misma hoja de célculo o

entre |ibros abiertos
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8§ El i mi nar graficos

PERi ODOS DE CLASE:

L OGROCS:

ACTI VI DADES:

» I nsertar manual mente saltos de pagi na
8§ Aaaaa Bb. ccccc

PERi ODOS DE CLASE:

L OGROS:

ACTI VI DADES:

» Preparar e inprimr hojas de célculo

8§ Conprender la inportancia de revisar |los calculos de un libro antes

de inmprimrlo o conpartirlo
8§ Vista prelimnar de una hoja de céalculo

8§ Mostrar u ocultar las lineas divisorias de una hoja de calculo vy
| os encabezados de filas y columas antes del proceso de inpresion

8§ Canbi ar | os margenes de una hoja de calculo (superior, inferior
i zqui erdo, derecho)

8§ Canbi ar la orientaci 6n del papel (horizontal o vertical)
8§ Canbi ar el tamafio del pape
8§ Ajustar el contenido de una hoja de célculo al tanmafio de una o

vari as pagi nas

8§ Afadir y nodificar textos en el encabezado y pie de pagina de una
hoja de cél culo

8§ Insertar canpos en el encabezado y pie de pagina (numeraci 6n de
pagi nas, fecha, hora, nonmbre de archivo, etc)

8§ Aplicar |la opcion de repetir filas en el extremp superior de cada
una de las paginas a inmprimr

8§ Sel ecci onar | as opciones de inpresi én (nunero de copias, intervalo
de pagi nas, intercalar)

8§ Configurar |as propiedades de |a inpresora
8§ Imprimr un rango de cel das
8§ Imprimr una hoja de calculo conpleta

PERi ODOS DE CLASE:
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L OGRCS:

ACTI VI DADES:

AVANZADO

» Real i zar operaciones con férmul as y funci ones avanzadas.
8§ Aaa bbb cccc

PERi ODOS DE CLASE:

L OGROCS:

ACTI VI DADES:

» El aborar hojas de calculo en la que se utilice una base de datos.
8§ Aaaaa Bb. cccc

PERi ODOS DE CLASE:

L OGRCS:

ACTI VI DADES:

» Adi ci onar una clave a un |libro para protegerlo.
8§ Adi ci onar una clave a un libro para protegerlo
8§ Abrir un libro protegido

8§ Elim nar la clave de protecci6n de un libro

PERi ODOS DE CLASE:

L OGRCS:

ACTI VI DADES:

» El aborar hojas de céalculo en forma col aborati va.

8§ Activar el control de canbios

8§ Aceptar o rechazar canmbi os en una hoja de céalculo

8§ Conpartir un libro para que varios usuarios puedan nodificarlo a |la
vez

8§ Proteger |ibros conpartidos

PERi ODOS DE CLASE:

LOGROS
52



ACTI VI DADES:

» El aborar hojas de calculo en las que se utilicen filtros para
or gani zar i nformaci 6n.

8§ Utilizar filtros para organi zar informaci én
8§ Crear formularios para ingresar informacién
8§ Agrupar y desagrupar informacién

8§ bt ener dat os ext ernos

PERi ODOS DE CLASE:

L OGROS:

ACTI VI DADES:

» El aborar hojas de calculo en las que se utilicen tablas diném cas
8§ Crear hojas de calculo con tablas di nam cas

PERi ODOS DE CLASE:

L OGRCS:

ACTI VI DADES:

» Grabar y utilizar una macro sencilla.

8§ Grabar una Macro sencilla

8§ Copi ar una Macro

8§ Ej ecutar una Macro

8§ Asi gnar una Macro a un botdn personalizado en una barra de

herram ent as

PERi ODOS DE CLASE:

L OGROS:
ACTI VI DADES:
» Personal i zar | as opciones del software y |las barras de

herram ent as.

8§ Modi ficar | as opciones de ver |as presentaci ones
8§ Modi ficar | as opciones general es de |a presentaci 6n
8§ Modi ficar | as opci ones de guardar presentaciones y |a ubicacidon de
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| os archivos

8§ Modi ficar | as opciones de ortografia y estilo
8§ Modi ficar | as opciones de edicidn

8§ Modi ficar | as opciones de inpresioén

8§ Personal i zar | as barras de herram entas

PERi ODOS DE CLASE
LOGROS:

ACTI VI DADES:

NOTA: La cantidad de clases que aparece asoci ada a cada uno de | os objetivos
especificos indica el nunero de periodos de clase, estinmado por |os

prof esores asistentes, necesarios para inpartir la instruccion y realizar
ejercicios y practicas para que el estudiante pueda dom nar | o que se
pretende ensefiar. Regul arnmente, cada periodo de clase es de 55 ninutos.

ESTANDARES

A Operaci ones y Concept os Basicos

B. Probl emas Soci al es, Eticos y Humanos

C. Herram entas Tecnol 6gi cas para |a Productivi dad
D. Herram entas Tecnol 6gi cas para | a Conuni caci 6n
E. Herram entas Tecnol 6gi cas para |la I nvestigaci én

6.. Herram entas Tecnhol 6gi cas para |la Sol uci 6n de Problemas y |la Toma de
Deci si ones

| NDI CADORES DE LOGRO
Antes de finalizar la instruccion en esta herramenta informatica, e
estudi ante debe denpbstrar | os siguientes desenpefios:

1. Sin ayuda de referencias, describe brevenente, y en sus propias
pal abras, el entorno de trabajo que |le presenta |l a hoja de calculo. [A]

2. Dada una serie de datos por el profesor, los analiza, y apoyandose
en una hoja de céalculo, |os tabula de manera coherente. [C, F]
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3. Dado un tema por el profesor, usa una hoja de cal cul o para tabul ar
| os datos obteni dos sobre ese tema y crear graficos que representen |la
informaci én. [C, D, F]

4, A partir de | os datos obtenidos y tabul ados sobre un tenmm, |o0s
ordena ascendente o descendentenente y hace inferencias sobre | o que
encontrd6. [C, F]

5. Dado un tema por el profesor, representa hechos o eventos
utilizando | as diversas operaci ones matenmaticas (formul as, cal cul os,
funci ones) que ofrece la hoja de calculo. [C, D, F]

6. Medi ante un foro donde participe toda | a clase, reflexiona con sus
conpaferos acerca de |as consecuenci as negativas de utilizar |a hoja de
cél cul o para “mani pul ar” infornmaci 6n. [B]

7. A partir de la informaci 6n | ocalizada sobre un tema de

i nvestigaci 6n dado por el profesor, crea tablas dinam cas en una hoja de
cédlculo para nostrar |os diferentes nivel es de desagregaci 6n de | os datos.
[C F]

8. A partir de una tabla dinamca, crea un grafico interactivo que
permta analizar los datos [32]. [C, F]
9. A partir de la informaci 6n | ocalizada sobre un tema de

i nvestigaci 6n dado por el profesor, tabula los datos y utiliza |a funcidn
apropiada de la hoja de calculo para crear una tabla en formato HTM. y
publicarla |uego en un servidor Web o en un servidor de |la Red escolar. [C,
D

10. Dado un temn de la vida real, explica conp podria utilizar una Base de
Dat os para al macenar, clasificar y presentar informacién sobre éste. [A F]

11. A partir de datos localizados sobre un tena dado por el profesor
pl anea y di sefia una Base de Datos para al macenarlos, clasificarlos y
presentarlos. [C, F]

12. Si es necesario, utiliza una hoja de calculo para tabular y graficar
| os datos encontrados en el transcurso de la investigacion. [C, E, F]

ACTI VI DADES:

1. Area: Informitica

Tema: Opciones de edicion y formato
http://eduteka. org/activi dades/ acti vi dades. php?i dH=12
Herram enta: Hoja de Calculo

Espaci o: La actividad se desarrolla durante la clase de informatica
(Periodo: 3°)

Resunmen: En esta actividad | os estudiantes utilizan | as opciones de formato
y edicion que ofrece |la hoja de céalculo. Dichas opciones se usan para crear
la replica de una factura de servicios publicos, en este caso del servicio

55



t el ef 6ni co.

2. Area: Informatica

Tema: Orden de | as operaci ones natenmaticas
http://eduteka. org/activi dades/ acti vi dades. php?i dH=19
Herram enta: Hoja de Calculo

Espaci o: La actividad se Ileva a cabo durante la clase de informatica
(Periodo: 3°)

Resunmen: Con esta actividad se busca que |os estudiantes realicen célcul os
mat emati cos utilizando | os nunmeros de una matriz creada en | a hoja de
cadlculo. En los ejercicios, se hard énfasis en utilizar formulas nmateméti cas
gue requieran el uso de paréntesis para indicar la prioridad en el orden de
ej ecuci 6n de | as operaciones.

3. Area: Informatica

Tema: Funciones | 6gicas y de blusqueda de | a Hoja de Calculo
http://eduteka. org/activi dades/ acti vi dades. php?i dH=18
Herram enta: Hoja de Calculo

Espaci o: Las actividades se desarrollan durante la clase de informatica
(Periodo: 4°)

Resunmen: Esta actividad busca que | os estudi antes di sefien y el aboren una
tarjeta de inventario (kardex) para al macenar informaci 6n sobre diversos
productos. Posteriornmente, con el uso de las funciones |6gicas y de blUsqueda
gque ofrece la hoja de cal culo, deben actualizar la informaci én de un
producto en fornma automatica (nonbre, cantidad, entradas, salidas, etc).

LI NEAM ENTOS DE | NTEGRACI ON

LECTURAS RECOVENDADAS:

La Hoja de Cal cul o, Poderosa Herram enta de Aprendi zaje - El uso de esta
herram enta desarrolla en |os estudiantes nmiltiples habilidades. Este
articulo incluye, entre otras cosas, un diagrama con cinco tipos de
aplicaciones de |la Hoja de Calculo que contribuyen al trabajo en al &rea de
Mat emati cas (organizar, visualizar, generar graficos, usar formulas

al gebrai cas y funci ones nungricas).

http://ww. edut eka. or g/ Hoj aCal cul 02. php
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Predecir y Verificar, Estrategia para Resolver Problemas - Este articulo
evi dencia como | a Hoja de Cal cul o ayuda a | os estudi antes, de nanera
intuitiva, a lograr una nmejor conprensi on del &l gebra. Sum nistra ejenplos
de conp esta herramienta |los estimul a a desconponer |os probl emas para

sol uci onarl os con mayor facilidad.

http://ww. edut eka. or g/ Al gebral. php

Resol ver Ecuaci ones con |la Hoja de Cadlculo - La funcionalidad de | a Hoja de
Cal cul o para crear graficas, puede ayudar a |os estudiantes a visualizar |as
ecuaci ones y sus posi bl es sol uci ones, de nuevas nmaneras. Con ella pueden

rel aci onar | a asignaci 6n de valores a variables con |a representaci 6n
grafica de una ecuaci 6n y, observar | os resultados nungericos.

http://ww. edut eka. or g/ Hoj aCal cul ol. php

Saquel e Provecho a |las Macros de la Hoja de Calculo - Creacién y utilizacidn
de sinul aciones con |a Hoja de Calculo (Macros) que posibilita a |l os

estudi antes hacer uso de representaci ones para construir un puente entre |as
i deas intuitivas y |l os conceptos fornmales. Incluye ejenplos de estas

apl i caci ones para varias materi as.

http://ww. edut eka. or g/ Macr oskExcel . php

Dul ces de Colores - Proyecto retador en el que grupos de estudi antes
apoyados en una Hoja de Cal cul o determ nan porcentajes y realizan

i nferenci as sobre la cantidad de dul ces de cada col or que contiene una
"bol sa nmisteriosa". Se basan en |la nuestra de |os dul ces de cada col or
reparti dos a cada grupo.

http://ww. edut eka. or g/ Hoj aCal cul 04. php

Ms Calificaciones Durante Este Periodo - En este proyecto cada estudi ante
utiliza la Hoja de Calculo para registrar sus calificaciones en |las materias
de un periodo. De esta manera, pueden inferir qué notas necesitan en |os
trabaj os, pruebas, tareas, etc. para lograr la calificaci6n que desean

al canzar al final del periodo.

http://ww. edut eka. or g/ Hoj aCal cul 03. php

El Principio de la Tecnol ogia para Matemati cas Escol ares - Docunento de
Consej o Estadouni dense de Profesores de Matematicas (NCTM que contiene |a
posi ci 6n de este organi smo respecto al uso de |l a Tecnologia en | a ensefianza
de esta area. Los principios describen algunas caracteristicas de |a
educaci 6n de cal i dad.

http://ww. edut eka. org/ Pri nci pi osMat h. php
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Juan Carlos LOpez Garcia

De: Juan Carlos Lépez G. [editor@eduteka.org]
Enviado: Viernes, 11 de Marzo de 2005 05:47 p.m.
Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com
Asunto: [curriculoinformatica] Ultimas versiones

Pueden descargar |las uUltims versiones de | os siguientes documentos:

PROCESADOR DE TEXTO

htt p: // www. edut eka. org/ curricul o/ Curri cul oProcesador Text 0. doc

HQJA DE CALCULO

http: // www. edut eka. org/ curricul o/ Curri cul oHoj aCal cul 0. doc

Sal udos

Juan Carlos LOpez Garcia

Edi t or EDUTEKA

Fundaci 6n Gabriel Piedrahita Uribe

Tel . (57 2) 316 1877

Carrera 100 # 16-20, O . 307

Cali - Col omhi a

edi t or @dut eka. org http://ww. edut eka. org
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Juan Carlos LOpez Garcia

De: Juan Carlos Lépez G. [editor@eduteka.org]

Enviado: Viernes, 11 de Marzo de 2005 06:00 p.m.

Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com

Asunto: [curriculoinformatica] Orden del Dia Reunién Mar-18-2005

MODELO CURRI CULAR PARA EL AREA DE | NFORMATI CA

ORDEN DEL Di A

ATENCI ON: I NI Cl AMOS A LAS 7: 00 AM

FECHA: Mar-18-2005; 7:00am

LUGAR: Universidad Icesi; Salo6n 113.

1. Lectura y aprobaci 6n del Orden del Dia; Revisién del Acta No 011

2. Term nar de definir contenidos o temas que deben ensefiarse para que
| os objetivos especificos propuestos para |a Hoja de Cal cul o se cunpl an.

3. Definir | os indicadores de | ogro para evaluar |os contenidos a
ensefiar en |la hoja de céal cul o.

4. Definir Actividades Informiticas para ensefar | os fundanentos de |a
hoj a de cal cul o.

5. Definir Objetivos Especificos para el Presentador Miltinedia.

6. Anunci os de interés para |los asistentes (Guillernm Londofio)

Favor analizar |as propuestas que pueden descargar en un archivo .doc de |as
si gui entes direcciones:

Hoj a de Cal cul o

http: //wwv. edut eka. org/ curricul o/ Curricul oHoj aCal cul 0. doc

Present ador Mul ti nedi a

htt p: // ww. edut eka. org/ curricul o/ Curri cul oPresentador Mul ti medi a. doc

Juan Carl os Lépez Garcia

Edi t or EDUTEKA

Fundaci é6n Gabriel Piedrahita Uribe
Tel . (57 2) 316 1877
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Carrera 100 # 16-20, O . 307
Cali - Col onbi a
edi t or @dut eka. org http://ww. edut eka. org

Juan Carlos Lopez Garcia

De: Juan Carlos Lopez G. [editor@eduteka.org]

Enviado: Viernes, 11 de Marzo de 2005 06:00 p.m.

Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com

Asunto: [curriculoinformatica] Lecturas recomendadas Presentador Multimedia

LECTURAS RECOVENDADAS

Sei s Pasos para Lograr una Presentacion Fantastica - Articulo de |os

adm ni stradores Donna Wods y Richard Alan Smith del Distrito Independiente
de Houston, USA. En el proponen al gunas pautas para realizar presentaci ones
gue capturen y mantengan el interes de |a audiencia; |lamndo al uso
prudente de graficos y aninmaciones.

htt p: // ww. edut eka. or g/ pr of ei nvi t ad. php3?Pr of | nvl D=0012

Consej os de Expertos para Realizar Presentaciones Efectivas - En un nundo
con tendencia clara al predom nio de |as imgenes cono nedi o de

conmuni caci on, es inportante que |os estudiantes desarrollen capaci dades para
trabaj ar adecuadanente en entornos visuales conmo |la nultinmedia. Presentanos
a continuacion ideas sobresalientes que al respecto tienen | 0os expertos para
gue sirvan comp guia del maestro en |la formacion de |os estudiantes en este
t ema.

http://ww. edut eka. or g/ Gui aPr esent aci ones. php3

Construyendo Conprension a traves de la Miultinedia - Docunento de |os
profesores Regina y Jeff Royer sobre la utilizacion efectiva de |as
herram entas nultinedia para desarrollar en | os estudiantes | a conprension
de temas curricul ares.

http: // ww. edut eka. or g/ t ema_nes. php3?Temal D=0013

Juan Carl os Lopez Garcia

Edi t or EDUTEKA

Fundaci on Gabriel Piedrahita Uribe

Tel. (57 2) 316 1877

Carrera 100 # 16-20, O . 307

Cali - Col omhi a

edi t or @dut eka. org http: //ww. edut eka. org

60



Juan Carlos LOpez Garcia

De: Guillermo Londofio [glondono@icesi.edu.co]
Enviado: Jueves, 31 de Marzo de 2005 08:53 a.m.
Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com
Asunto: [curriculoinformatica] Reunién Taller

|
3- Conceptos de

POO.ppt )
Cordi al Sal udo:

Les recuerdo | a reuni 6n de maflana para di scutir sobre | os principios
basi cos de orientaci 6n a objetos en el salo6n 118 a las 7:30 am

Guill ermp Londofio A

Juan Carlos Lopez Garcia

De: Juan Carlos Lopez G. [editor@eduteka.org]

Enviado: Miércoles, 06 de Abril de 2005 03:06 p.m.

Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com

Asunto: [curriculoinformatica] Orden del Dia Reunién Abr-08-2005

MODELO CURRI CULAR PARA EL AREA DE | NFORMATI CA

ORDEN DEL Di A

ATENCI ON: I NI Cl AMOS A LAS 7: 00 AM

FECHA: Abr-08-2005; 7:00am

LUGAR: Universidad |cesi; Sal 6n 211.

1. Lectura y aprobaci 6n del Orden del Dia; Revisioén del Acta No 012.
2. Term nar de definir contenidos o temas que deben ensefiarse para que
| os objetivos especificos propuestos para el Presentador Miultinedia se

cunpl an.

3. Definir | os indicadores de | ogro para evaluar |os contenidos a
ensefiar en el Presentador Miltinedia.

4, Definir Actividades Informati cas para ensefar | os fundanentos del
Present ador Mil ti nedi a.

5. Definir Objetivos Especificos para |a Base de Datos.

6. Anuncios de interés para | os asistentes (Guillernp Londofio)

Favor analizar |as propuestas que pueden descargar en un archivo .doc de |as
si gui entes direcciones:
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Present ador Multi nedi a

http://ww. edut eka. org/ curricul o/ Curricul oPresent ador Mul ti nmedi a. doc

Juan Carl os LOpez Garcia

Edi t or EDUTEKA

Fundaci én Gabriel Piedrahita Uribe

Tel. (57 2) 316 1877

Carrera 100 # 16-20, O . 307

Cali - Col onmbi a

edi t or @dut eka. org http://ww. edut eka. org

Archivo: Curricul oPresentador Mul ti medi a. doc
U tima nodificaci 6n de este documento: Abril-5-2005

http://ww. edut eka. org/ curricul o/ Curricul oPresent ador Mul ti nmedi a. doc

PRESENTADOR MULTI MEDI A

DEFI NI CI ON

Se define comp una herram enta de apoyo que pernite el aborar presentaci ones
gue involucren el enentos cono texto, sonido, video, inagenes, etc, que
contribuyen al desarroll o del pensam ento, el aprendizaje y |la comunicacion

ALCANCE

Se busca que el estudiante el abore una presentaci 6n y se apoye en ella para
comuni carse explicita e inplicitamente en forma clara, precisa y concreta.

OBJETI VO GENERAL

Al terminar la instruccién en esta herram enta, el estudiante debe estar en
capaci dad de el aborar presentaciones nultinmedia y apoyarse en ellas para
comuni carse explicita e inplicitamente en forma clara, precisa y concreta.

OBJETI VOS ESPECI FI COS
Al finalizar la instruccion en esta herramenta informatica, el estudi ante
estard en capaci dad de:

BASI CO
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» Reconocer el entorno de trabajo que |l e presenta un Presentador
Mul ti medi a (nmends, barras, &area de trabajo).

) Entender |la barra de titulo

8§ Entender |a barra de nenus (Archivo, Edicién, Ver, Insertar
Format o, Herram entas, Presentaci 6n, Ventana)

) Ent ender | as barras de herram entas

8§ Entender |a barra de despl azanmiento (sel ecci onar una di apositiva,
bot ones de despl azanmi ento, etc)

8§ Entender | a barra de estado
8§ Ent ender el éarea de trabajo
8§ Ent ender | as opci ones de zoom (aumentar/dismnuir |a escala de

vi sual i zaci 6n)

8§ Canbiar la forma de ver |a presentaci 6n (normal, esquenm,
di apositiva, clasificador, presentaci6n)

PERi ODOS DE CLASE:

L OGROS:

ACTI VI DADES:

NOTA:

» Utilizar apropi adamente |as funci ones basicas de un Presentador

Mul ti medi a para el aborar presentaci ones sencillas (crear, abrir, grabar y
cerrar).

8§ Abrir y cerrar la aplicacioén

8§ Abrir y cerrar una o varias presentaci ones existentes

8§ Crear una presentaci 6n nueva

8§ Guardar una presentaci 6n en una uni dad de al macenamni ento | ocal o
renot a

8§ Guardar una presentaci é6n con otro nonbre o formato

8§ Guardar un archivo para ser abierto con otras versiones del msnmo

software o con otros progranas.

8§ Conprender la diferencia entre abrir y guardar
8§ Alternar entre presentaci ones abiertas
8§ Utilizar las funciones de ayuda que ofrece el software

PERi ODOS DE CLASE:
LOGROS:

ACTI VI DADES:
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NOTA:

» Real i zar operaci ones basicas con di apositivas (ver, insertar
sel eccionar, borrar, editar, duplicar y nover).

8§ Insertar una nueva diapositiva con un di sefio de diapositiva (lista
con vifietas, texto a dos columas, tabla, texto y grafico, etc)

8§ Dupl i car diapositivas en una presentaci 6n

8§ Agregar notas del orador a una diapositiva

8§ Adi ci onar hipervincul os a otras diapositivas, archivos o a pagi nas
Wb

8§ Conprender | os usos de las distintas vistas de una presentaci 6n

(normal, esquenm, diapositiva, clasificador de diapositivas, presentaci6n)

8§ Alternar entre las distintas vistas de una presentaci 6n
8§ Mostrar y ocultar diapositivas
8§ Grabar frecuentemente el trabajo

PERi ODOS DE CLASE:

L OGROS:

ACTI VI DADES:

NOTA:

» Real i zar operaci ones basi cas con objetos de texto en una

di apositiva (insertar, sobrescribir, seleccionar, borrar, editar, duplicar
nover, buscar y reenplazar).

8§ Insertar un cuadro de texto a una diapositiva

8§ Sel ecci onar un cuadro de texto

8§ Mover de posici én un cuadro de texto

8§ Insertar texto, caracteres especiales y sinbolos en un cuadro de
texto

8§ Sel ecci onar caracteres, pal abras, lineas, frases, parrafos y

t ext os conpl et os

8§ Editar, sobrescribir y elimnar texto

8§ Utilizar |os comandos deshacer y repetir

8§ Utilizar |as opciones de copiar y pegar para duplicar texto
8§ Utilizar |las opciones de cortar y pegar para nmover texto

8§ Utilizar |la opcion de pegado especia

8§ Utilizar el comando de busqueda de pal abras o frases
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8§ Utilizar el comando de reenpl azo de pal abras o frases

8§ Revisar la ortografia y |la gramitica de un docunento para detectar
errores

PERi ODOS DE CLASE:

L OGROS:

ACTI VI DADES:

NOTA:

» El aborar di apositivas que contengan di bujos, inmagenes y graficos.
8§ Insertar en una diapositiva un dibujo de la galeria de imgenes

di sponi bl es
8§ Insertar en una di apositiva una inmagen

8§ Utilizar |os comandos copiar y pegar para duplicar texto, dibujos
e i magenes en una m snma presentaci 6n o entre varias presentaci ones

8 Duplicar, nmover y elimnar dibujos e i nmagenes de di apositivas

8§ Descargar di bujos e i magenes de pégi nas de Internet y guardarl os
en una carpeta para su utilizacidn posterior

8§ Dar | os créditos correspondientes a | os autores de |os dibujos e
i migenes descargados de | nternet

8§ Digitar datos para crear y nodificar diferentes tipos de graficos
(Col umas, barras, lineas, circulares, etc)

8§ Canbi ar el color de |os distintos el ementos que conforman un
grafico (fondo, colummas, barras, |ineas, etc)

8§ Canbi ar el tipo de grafico

8 Duplicar, nmover y elimnar graficos de diapositivas

PERi ODOS DE CLASE:

L OGROS:

ACTI VI DADES:

NOTA:

» Uilizar el teclado y el ratén (nouse) para despl azarse por una

present aci 6n.

8§ Utilizar las diferentes teclas y comnbi naci ones de teclas para
despl azarse por una presentaci 6n

8§ Utilizar las diferentes formas que ofrece el ratdn (nouse) para
despl azarse por una presentaci 6n
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PERi ODOS DE CLASE:

L OGROS:

ACTI VI DADES:

NOTA:

» Pl anear una presentaci 6n efectiva (ideas, disefio, exposicion

eval uaci 6n) .
8§ | deas
Determ nar | a profundi dad de | a investigacion
Conprobar que | a presentaci 6n aporte informaci 6n a | a audi enci a

Conprender | os |lineam entos éticos que se deben acatar a
real i zar presentaci ones

Anal i zar | as expectativas de |a audiencia a |la cual van dirigidas
| as presentaci ones

Preparar guiones que aporten estructura | 6gica a | as
present aci ones

) Di sefio

Ent ender el inpacto que tiene el tamafio del auditorio y |as
condi ciones de luz en | a planeaci 6n de | a presentaci 6n

Sel eccionar | os textos, imagenes y otros recursos multinmedi a que
se van a utilizar en |las presentaciones

Sel eccionar | a conbi naci 6n de colores que se va a utilizar en |as
present aci ones

Di sefiar di apositivas equilibradas y sinples (arnonia)
El i m nar di stracciones de |as diapositivas
8§ Present aci 6n
Denpstrar interés y respeto por |a audiencia asegurando con
antel aci 6n que todos | os el enentos necesari os para | a presentaci én funci onen

apropi adanente (tel 6n, proyector, conputador, etc)

Comuni car honestanmente y con seguridad | os conoci m entos que se
pl antean en | as presentaci ones

Practicar la forma de actuar (lenguaje corporal) durante |as
present aci ones

8§ Eval uaci 6n
Comuni car a | os estudiantes | o que se espera de ellos
Mostrar ej enpl os de presentaci ones de nuy buena cali dad

PERi ODOS DE CLASE:
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L OGRCS:

ACTI VI DADES:

NOTA:

» Dar formato a texto, dibujos e i magenes en diapositivas.

8§ Canbi ar |a apariencia de un texto (tipo de fuente, tamafio, col or

negrita, subrayado, sonbra, relieve, superindice, subindice, etc)

8§ Canbi ar mayuscul as a mi nuscul as y viceversa

8§ Al'inear texto (izquierda, derecha, centrado, justificado)

8§ Aplicar y borrar nuneraciones y vifietas a una lista

8§ Ajustar el interlineado de una lista numerada o con vifietas

8§ Canbi ar |a apariencia de una |lista numerada o con vifetas

8§ Aplicar sangria

8§ Aplicar bordes y color de relleno a cuadros de texto

8§ Copiar el formato de un fragnento de texto y aplicarlo a otro
fragmento

8§ Aplicar efectos especiales a un texto (wordart)

8§ Canbi ar en una diapositiva el tamafio de di bujos e inagenes

8§ Cortar una porci 6n de dibujos e inagenes

8§ Convertir una inmagen de colores a escala de grises o blanco y
negro

8§ Rotar, dar vuelta o reflejar una inmagen

PERi ODOS DE CLASE:

L OGROS:

ACTI VI DADES:

NOTA:

» Dar formato a diapositivas (disefio de di apositiva, color de fondo).
8§ Sel eccionar y aplicar a una diapositiva uno de |os disefios de

di apositiva disponibles (lista con vifetas, texto a dos columas, tabla,
texto y gréfico, etc)

8§ Canbi ar el color del fondo de una o de todas |as diapositivas
PERI ODOS DE CLASE:

L OGRCS:
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ACTI VI DADES:

NOTA:

» Dar formato a una presentaci 6n (di sefio de di apositiva, color de
fondo, plantillas de disefio).

8§ Sel eccionar y aplicar a una presentaci 6n una de las plantillas de
di sefio di sponi bl es

8§ Utilizar las distintas plantillas de disefio di sponi bl es

PERi ODOS DE CLASE:

L OGROS:

ACTI VI DADES:

NOTA:

» Aplicar un patron de diapositivas a una presentaci én

8§ Insertar y elimnar dibujos, imgenes y autoformas en un patron de

di apositivas

8§ Agregar texto en el encabezado de todas |as diapositivas que
componen una presentaci on

8§ Aplicar numeraci é6n automética a todas |as diapositivas

8§ Aplicar la fecha con o sin actualizaci 6n automitica a todas |as
di apositivas

PERi ODOS DE CLASE:

L OGROS:

ACTI VI DADES:

NOTA:

» Pulir sus textos, utilizando | a herram enta de revisién ortografica

gue ofrece el Presentador Miltinedia.

8§ Revisar la ortografia y |a gramitica de una presentaci 6n para
detectar y corregir errores

8§ Agregar pal abras al diccionario personalizado

8§ Canbi ar al gunas pal abras por sus sinéninmo u otras pal abras nas
apr opi adas

PERi ODOS DE CLASE:
LOGROS:

ACTI VI DADES:
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NOTA:

» Agregar ani maci ones y transiciones a diapositivas.
8§ Aaaaa

PERi ODOS DE CLASE:

L OGROCS:

ACTI VI DADES:

NOTA:

» Utilizar hipervincul os
8§ Aaaaa

PERi ODOS DE CLASE:

L OGROS:

ACTI VI DADES:

NOTA:

» El aborar di apositivas que contengan autof ormas.

8§ Afadir varios tipos de autofornmas en una diapositiva (Iineas,

fl echas, rectangul os, elipses, cuadrados, etc)

8§ Canbi ar el color de fondo de una autoforma y |a apariencia de sus
| ineas (estilo, ancho, color)

8§ Canbiar los estilos de inicioy final de una flecha

8§ Aplicar efectos de sonmbra a | as autofornas

8§ Invertir y girar una autoform

8§ Canbi ar el tamafio de una autof orma

8§ Canbi ar el plano de una autoforma (traer al frente o enviar a
fondo)

8§ Duplicar, nover y elimninar autofornmas de diapositivas

PERi ODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTI VI DADES:

NOTA:
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» El aborar di apositivas que contengan organi gramas.

8§ Utilizar |la opcion disponible para crear organi gramas
8§ Modi ficar |a estructura jerarquica de un organi gram
8§ Afadir y borrar posiciones a una estructura jerarquica
8§ Duplicar, nover y elininar organi grams de diapositivas

PERi ODOS DE CLASE:

L OGRCS:

ACTI VI DADES:

NOTA:

» El aborar di apositivas que contengan tabl as.
8§ Crear una tabla

8§ Agregar y editar texto y nuneros

8§ Insertar y elimnar columas y filas

8§ Modi ficar |a apariencia de bordes y cel das

PERi ODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTI VI DADES:

NOTA:

» El aborar presentaci ones que contengan sonidos y videoclips (clips
de vi deo).

8§ Insertar en una diapositiva videoclips (peliculas) y sonidos

8§ Descargar videoclips y sonidos de pagi nas de Internet y guardarl os
en una carpeta para su utilizacidn posterior

8§ Dar |l os créditos correspondientes a | os autores de |os videoclips y
| os soni dos descargados de |nternet

PERi ODOS DE CLASE:

L OGROS:

ACTI VI DADES:

NOTA:

» Utilizar diversos elenentos nultinmedia en presentaciones.
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8§ Entender la orientaci 6n de |os elenentos nmultimedia (objetivos,
perspectivas, finalidad, el nercado, |la financiacio6n)

8§ Ent ender |a producci én de el ementos nultinedia (el aborar un guio6n
definir plataforma técnica, herram entas de producci 6n, recol ectar y ordenar
| os datos, concepci 6n del entorno gréafico, copias de seguridad)

8§ Entender |a distribucion de elenentos nultinmedia (nedio y vias de
di stri buci 6n)

PERi ODOS DE CLASE:

L OGRCS:

ACTI VI DADES:

NOTA:

» Preparar e inprimr presentaciones.

8§ Sel ecci onar el formato adecuado y el namero de copias

8§ Agregar notas del orador

8§ Canbi ar |la configuraci én de | as diapositivas, la orientacion y e

tamafio del pape

8§ Imprimr: presentaci 6n conpleta, interval os, diapositivas, paginas
de notas, vistas de esquenm, etc

PERi ODOS DE CLASE:

L OGROS:

ACTI VI DADES:

NOTA:

» Crear presentaciones portatiles.
8§ Aaaaa

PERi ODOS DE CLASE:

L OGRCS:

ACTI VI DADES:

NOTA:

» Presentar diapositivas

8§ Ani maci 6n y transicion

§ Aplicar y canbiar efectos de ani maci 6n de entrada en textos e
i mgenes
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8§ Aplicar y canbiar efectos de transici én entre diapositivas

8§ Aplicar botones de acci6n a dispositivas

8§ Agregar y elimnar intervalos de tienmpo a |as diapositivas

8§ Grabar una narraci 6n para |a presentaci6n

8§ Present aci 6n de Di apositivas

8§ Conocer | as combi naci ones de teclado que perniten controlar |a

secuenci a de una presentaci 6n (prinera diapositiva, siguiente, anterior
altima, etc)

8§ Conocer | as opciones que ofrece el ratén durante |a presentaci dn
de di apositivas (siguiente diapositiva, |Ilamar el mend de acciones, dibujar
etc)

8§ Utilizar la opcion para iniciar |as presentaci ones con

di apositivas
8§ Di buj ar sobre las diapositivas
8§ Grabar presentaciones portatiles

PERi ODOS DE CLASE:

L OGRCS:

ACTI VI DADES:

NOTA:

AVANZADO

» Crear una plantilla nueva.
8§ Aaaaa

PERi ODOS DE CLASE:

L OGROS:

ACTI VI DADES:

NOTA:

» Configurar el entorno de trabajo que |le despliega el Presentador

Mul ti media (nmends, barras y teclado)

8§ Sel eccionar el idioma para el revisor ortogréfico

8§ Mostrar, ocultar y utilizar |las barras basicas y otras disponibles
PERI ODOS DE CLASE:

L OGRCS:
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ACTI VI DADES:

NOTA:

» Grabar y utilizar una macro sencilla

8§ Grabar una Macro sencilla

8§ Copi ar una Macro

8§ Ej ecutar una Macro

8§ Asi gnar una Macro a un botdn personalizado en una barra de

herram entas, a un mend o a una conbi naci 6n de tecl as.

PERi ODOS DE CLASE:

L OGRCS:

ACTI VI DADES:

NOTA:

» Personal i zar | as opciones del software y |las barras de herram entas
8§ Modi ficar | as opciones de ver |as presentaci ones

8§ Modi ficar | as opciones generales de |a presentaci 6n

8§ Modi ficar | as opci ones de guardar presentaciones y |a ubicacidon de

| os archivos

8§ Modi ficar | as opciones de ortografia y estilo
8§ Modi ficar | as opciones de edicidn

8§ Modi ficar | as opciones de inpresioén

8§ Personal i zar | as barras

PERi ODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTI VI DADES:

NOTA:

NOTA GENERAL: La cantidad de cl ases que aparece asoci ada a cada uno de | os
obj etivos especificos indica el ninmero de periodos de clase, estinmdo por

| os profesores asistentes, necesarios para inpartir la instrucciony
realizar ejercicios y practicas para que el estudiante pueda domi nar | o que
se pretende enseflar. Regul arnente, cada periodo de clase es de 55 m nutos.
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Juan Carlos LOpez Garcia

De: D Espejo [espejolopez@yahoo.com]

Enviado: Jueves, 07 de Abril de 2005 10:02 a.m.

Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com

Asunto: Re: [curriculoinformatica] Orden del Dia Reunion Abr-08-2005

Buenos dias Juan Carl os,

te cuento que estanps mafiana en entrega de infornes y no puedo asistir a la

uni versi dad. El viernes pasado a |la charla del sefior Londofio tanpoco pude ir porque
est abanos preparando i nfornes. Siento mucho no asisitir.

D'Arlay Espejo L.

G mMmasi o La colina

Do You Yahoo! ?
Todo | o que quieres saber de Estados Unidos, Anérica Latina y el resto del Mindo.
Visita Yahoo! Noti cias.

Juan Carlos Lopez Garcia

De: hector aguilera [hector_fabioa@yahoo.com.mx]
Enviado: Jueves, 07 de Abril de 2005 04:15 p.m.

Para: editor@eduteka.org

Asunto: Mensaje de Hector

Hol a Juan Carl os.

Miana ||l ego un poco tarde. Tego entrega ade informes y debo supervisar |a entrega.

Hect or

Do You Yahoo! ?
Yahoo! Net: La nejor conexién a internet y 25MB extra a tu correo por $100 al nmes.
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Juan Carlos LOpez Garcia

De: Guillermo Londofio [glondono@icesi.edu.co]
Enviado: Jueves, 14 de Abril de 2005 08:11 a.m.
Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com
Asunto: [curriculoinformatica] Taller

Cordi al Sal udo para todos:

Les recuerdo nuestra reuni 6n del viernes 15 de abril a las 7:30 a.m en
el sal 6n 110, para continuar sobre nuestra di scusi én sobre |os

princi pi os basicos de orientaci 6n a obj et os.

@il l ermo Londofio A.

Juan Carlos Lopez Garcia

De: curriculoinformatica@gruposyahoo.com en nombre de Juan Carlos Lopez G.
[editor@eduteka.org]

Enviado: Jueves, 21 de Abril de 2005 11:25 a.m.

Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com

Asunto: [curriculoinformatica] ORDEN DEL DIA REUNION Abr-22-2005

MODELO CURRI CULAR PARA EL AREA DE | NFORMATI CA

ORDEN DEL Di A

ATENCI ON: | NI CI AMOS A LAS 7: 00 AM

FECHA: Abr-22-2005; 7:00am

LUGAR: Uni versidad |cesi; Sal 6n 207.

1. Lectura y aprobaci 6n del Orden del Dia; Revision del Acta No 013.
2. Term nar de definir contenidos o temas que deben ensefiarse para que
| os objetivos especificos propuestos para el Presentador Miultinmedia se
cunpl an.

3. Definir Objetivos Especificos para |a Base de Dat os.

4, Anunci os de interés para |os asistentes (Guillernp Londofio)

Favor analizar |as propuestas que pueden descargar en un archivo .doc de |as
si gui entes direcciones:

Present ador Multinedi a

http://ww. edut eka. org/ curricul o/ Curricul oPresent ador Mul ti nmedi a. doc
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Se reconienda |la siguiente |lectura:

La aplicaci 6n de Access: preguntas y respuestas nuevo - Articul o que
nmuestra, nediante un ejenplo sencillo, la utilizacién de Bases de Datos para
manej ar gran cantidad de informaci 6n. Con ellas, se pueden responder
preguntas creando Consultas con |as que se ordenan y/o sel ecci onan datos. El
ejenplo utilizado es de Ciencias Naturales.

http://ww. edut eka. or g/ FAQAccess. php

Sal udos

Juan Carl os LOpez Garcia

Edi t or EDUTEKA

Fundaci én Gabriel Piedrahita Uribe

Tel. (57 2) 316 1877

Carrera 100 # 16-20, O . 307

Cali - Col onmbi a

edi t or @dut eka. org http://ww. edut eka. org

Juan Carlos Lopez Garcia

De: curriculoinformatica@gruposyahoo.com en nombre de Guillermo Londofio
[glondono@icesi.edu.co]

Enviado: Viernes, 29 de Abril de 2005 09:32 a.m.

Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com

Asunto: [curriculoinformatica] Material del taller Base de Datos

£

“undamentos Bases
de Datos.doc...

Cordi al Sal udo,
Les anexo el material de fundanentos de bases de datos discutido hoy.

Gui l I ermp Londofio
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Juan Carlos LOpez Garcia

De: curriculoinformatica@gruposyahoo.com en nombre de Juan Carlos Lopez G.
[editor@eduteka.org]

Enviado: Martes, 03 de Mayo de 2005 11:10 a.m.

Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com

Asunto: [curriculoinformatica] ORDEN DEL DIiA REUNION Mayo-06-2005

MODELO CURRI CULAR PARA EL AREA DE | NFORMATI CA

ORDEN DEL Di A

ATENCI ON: I NI Cl AMOS A LAS 7: 00 AM

FECHA: May-02-2005; 7:00am

LUGAR: Uni versidad Icesi; Sal6n 113.

1. Lectura y aprobaci 6n del Orden del Dia; Revisidén del Acta No 014.

2. Term nar de definir objetivos especificos y contenidos o temas para
gue para | a Base de Dat os.

3. La Fundaci 6n Gabriel Piedrahita Uribe solicita autorizacion para
utilizar (a partir de la préxi ma semana), dando | os debidos créditos, |os
mat eri al es el aborados por esta comuni dad de aprendi zaj e para adaptarlos y

el aborar los curriculos del Colegio Mraflores de Confandi y del Liceo la
Am stad (CEP). En contraprestaci 6n, |la FGPU se conpronete a: 1) el aborar una
aplicacion (en Iinea) que facilite | a adaptaci 6n del nodelo curricular a |las
necesi dades especificas de cada Institucion Educativa y del grado escolar en
el que se pretende ensefiar cada herram enta informatica y 2) documentar e
proceso de adaptaci 6n del Mdelo Curricular en anbas instituciones y
conpartir con esta comuni dad de aprendi zaje | as experiencias obtenidas (en
el nmes de Juni o).

4. Anunci os de interés para |los asistentes (Guillernm Londofio)

Favor analizar |as propuestas que pueden descargar en un archivo .doc de |as
si gui entes direcciones:

Base de Datos

http: //wwv. edut eka. org/ curricul 02/ Curri cul oBaseDat os. doc

Se recom enda | a siguiente |lectura:

La aplicaci 6n de Access: preguntas y respuestas nuevo - Articul o que
nuestra, mediante un ejenplo sencillo, la utilizaci én de Bases de Datos para
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manej ar gran cantidad de informaci é6n. Con ellas, se pueden responder

preguntas creando Consultas con |as que se ordenan y/o sel ecci onan dat os.

ejenplo utilizado es de Ciencias Naturales.

http://ww. edut eka. or g/ FAQAccess. php

Se informa que | os docunent os el aborados hasta el nonmento canmbi aron de
di recci 6n. Ahora se encuentran en:

Definici 6n de Herram entas | nformaticas

http://ww. edut eka. org/ curri cul 02/ Curri cul oDefi ni ci onHer rani ent as. doc

Procesador de Texto

http://ww. edut eka. org/ curri cul 02/ Curri cul oProcesador Text 0. doc

Hoja de Céal cul o

http://ww. edut eka. org/ curri cul 02/ Curri cul oHoj aCal cul 0. doc

Present ador Multi nedi a

http://ww. edut eka. org/ curricul 02/ Curri cul oPresent ador Mul ti nedi a. doc

Base de Dat os

http://ww. edut eka. org/ curricul 02/ Curri cul oBaseDat os. doc

Juan Carl os LOpez Garcia

Edi t or EDUTEKA

Fundaci én Gabriel Piedrahita Uribe

Tel. (57 2) 316 1877

Carrera 100 # 16-20, O . 307

Cali - Col onmbi a

edi t or @dut eka. org http://ww. edut eka. org
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Juan Carlos LOpez Garcia

De: curriculoinformatica@gruposyahoo.com en nombre de Informatica
[informatica@colegiobennett.edu.co]

Enviado: Viernes, 06 de Mayo de 2005 10:50 a.m.

Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com

Asunto: [curriculoinformatica] Pagina de Concepto de Base de Datos

Buenos Di as,

Les adjunto de la direcci 6n de |a pagina que explica el concepto de base de datos y
otros conceptos interesantes.

http://tramull as. conl documati ca/indi ce. html
Espero que | o disfruten.

Yovany Romp P.

Coor di nador de Informatica

www. col egi obennett. edu. co

-------------------------------------------- <BR>

Este nensaje ha sido enviado usando el sistema de correo del Col egio Bennett <BR>

El col egio no se hace responsabl e por su contenido o apoya | as opini ones del autor
<BR>

------------------------------------------- <BR>

Mai | sent using Col egi o Bennett” s Mail System <BR>

The vi ews expressed may not necessarily be those of Col egi o Bennett Hi gh School. <BR>
<BR>

Juan Carlos Lopez Garcia

De: curriculoinformatica@gruposyahoo.com en nombre de Guillermo Londofio
[glondono@icesi.edu.co]

Enviado: Martes, 17 de Mayo de 2005 11:33 a.m.

Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com

Asunto: [curriculoinformatica] Curso de Algoritmos |

Cordi al Sal udo:

La uni versidad esta ofreciendo un curso de Algoritnos y Lenguajes | en
el periodo junio — julio de 2005. Si se inscriben suficientes
estudi antes de pregrado, el curso se abrira. Me gustaria saber quienes
de Uds. estan interesados en tomar el curso y en qué horario.

Gui Il ernp Londofio A
Director del Prograna

I ngenieria de Sistenmas
Uni ver si dad | cesi

Cali - Valle - Col onmbi a

79



Juan Carlos LOpez Garcia

De: curriculoinformatica@gruposyahoo.com en nombre de Juan Carlos Lopez G.
[editor@eduteka.org]

Enviado: Martes, 17 de Mayo de 2005 06:41 p.m.

Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com

Asunto: [curriculoinformatica] ORDEN DEL DIiA REUNION Mayo-20-2005

MODELO CURRI CULAR PARA EL AREA DE | NFORMATI CA

ORDEN DEL Di A

ATENCI ON: I NI Cl AMOS A LAS 7: 00 AM
FECHA: May- 20-2005; 7:00am

LUGAR: Universidad |cesi; Sal 6n POR DEFI Nl R

1. Lectura y aprobaci 6n del Orden del Dia; Revisidn del Acta No 015.
2. Definir objetivos especificos y contenidos o tenms para |Internet.
3. Anunci os de interés para |los asistentes (Guillernm Londofio)

Juan Carlos LOpez Garcia

Edi t or EDUTEKA

Fundaci 6n Gabriel Piedrahita Uribe

Tel . (57 2) 316 1877

Carrera 100 # 16-20, O . 307

Cali - Col omhi a

edi t or @dut eka. org http://ww. edut eka. org

Juan Carlos Lopez Garcia

De: curriculoinformatica@gruposyahoo.com en nombre de Guillermo Londofio
[glondono@icesi.edu.co]

Enviado: Jueves, 26 de Mayo de 2005 12:09 p.m.

Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com

Asunto: [curriculoinformatica] Taller Access

Les recuerdo el taller de Access mmfiana en |la sala 7.

Gui Il ernp Londofio A
Director del Prograna

I ngenieria de Sistenmas
Uni ver si dad | cesi

Cali - Valle - Col onmbi a
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Juan Carlos LOpez Garcia

De: curriculoinformatica@gruposyahoo.com en nombre de Juan Carlos Lopez Garcia
[editor@eduteka.org]

Enviado: Miércoles, 01 de Junio de 2005 10:47 a.m.

Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com

Asunto: [curriculoinformatica] ORDEN DEL DIA REUNION Junio-03-2005

Juan Carlos Lopez Garcia

De: curriculoinformatica@gruposyahoo.com en nombre de Juan Carlos Lépez Garcia
[editor@eduteka.org]

Enviado: Martes, 14 de Junio de 2005 03:47 p.m.

Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com

Asunto: [curriculoinformatica] ORDEN DEL DIA REUNION Junio-17-2005

Juan Carlos Lopez Garcia

De: Juan Carlos L6pez Garcia [editor@eduteka.org]
Enviado: Martes, 14 de Junio de 2005 04:31 p.m.

Para: editor@eduteka.org

CC: [JUCALOQ]

Asunto: RV: Grupo de trabajo: TECLADO Y MOUSE

£ B

CurriculoRaton.doc CurriculoTeclado.do
c

----- Mensaje original-----

De: Juan Carlos Lopez G [nmuilto:editor@duteka. org]

Envi ado el : Viernes, 20 de Mayo de 2005 05:16 p. m

Para: hai van87@otmail.com procesador @otnmail.com cbol33@otmil.com
somavi an@erra.com teretere677@otmil.com johan_ A Maotmail.com
ananejia@otmil.com carnela_chaparro@otnail.con msul dery@otnmail.com
gui nbca2002@ahoo. es; carcas808@otmail.com

Asunto: Grupo de trabajo: TECLADO Y MOUSE

1.. En la reuni én de hoy se propuso a |los asistentes trabajar en tres
grupos para determ nar el objetivo general, |os objetivos especificos y |os
respectivos contenidos de | as siguientes Herram entas Basicas: Sistem
Informatico (software y hardware); Sistema Qperativo; y, Manejo de
Tecl ado/ Manej o del Ratén. Esta propuesta fue aceptada por |os partici pantes.

2.. A usted de correspondi 6 el grupo que trabajara la herram enta: Manejo
del Teclado y Manejo del Ratoén

3.. Para distribuir los grupos se acord6 preguntar a | os docentes
asi stentes en cual de los tres grupos deseaban participar. Los que no
asi stieron se asignaron procurando que todos | os docentes de una m sna
instituci 6n quedaran juntos en uno de | os grupos.

4.. Los participantes de cada grupo deben ponerse de acuerdo en qué
nonento y donde se reuniran para realizar el trabajo o si 1o van |levar a
cabo por nedio del correo electrénico u otro nedio tecnol 6gico. Para ello
anexo al final una lista de | os participantes de este grupo.

5.. La propuesta de cada grupo debe estar lista para Julio-01-2005.
MANEJO DEL RATON
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DEFI NI CI ON
Se define como |la habilidad y destreza en |a mani pul aci 6n del ratoén (Mouse)
para interactuar con el software.

ALCANCE

Se busca que el estudiante adquiera habilidad y destreza en la utilizacidn
del Mouse y en | a conprensi 6n de sus funciones, para interactuar
eficientemente con el software.

MANEJO DEL TECLADO

DEFI NI CI ON

Se define como |la habilidad y destreza en | a mani pul aci 6n del teclado para
digitar informaci 6n e interactuar con el software.

ALCANCE

Se busca que el estudiante adquiera destreza en la utilizaci6n del Tecl ado
para digitar informaci 6én y, en |la conprensi 6n de sus funciones, para
i nteractuar eficientenente con el software.

Al eman Harold |Ivan Mosquera hai van87@ot mai |l . com 332- 2482
Al eman Hugo Gonez procesador @ot nai |l . com 685- 8900
Celmira Bueno de Orejuela MIler Pino cbol33@otnail.com 447 0928
Celmira Bueno de Orejuela Maria Sevigne preciado 432-7379 447 0928
Celmira Bueno de Orejuela / Ciudad Cordoba Sonia Maria Viveros
somavi an@erra.com 338 7561
Ciudad de Cali Teresa Mdreno teretere677@otmil.com
El Divino N fio Johan Al berto Mdra johan_A Mahotmail.com 311-325-9256
Jefferson Ana Maria Mejia A. ananejia@otnmail.com 658 2700 - 315 592
1243
El Amparo Carnela Chaparro carnel a_chaparro@otmil.com 554-2378
Encuentros Suldery Correa G nsul dery@otmail.com 555 4400 - 446 4114
Li ceo Dptal Fenenino Guillerm Mondragon C. gui nbca2002@ahoo. es
Lui s Horaci o Gonez Carl os Casafias carcas808@otnail.com 315 7962

Sal udos y cual qui er duda puede comruni carse conmi go (editor @duteka. org)

Juan Carl os LOpez Garcia

Edi t or EDUTEKA

Fundaci én Gabriel Piedrahita Uribe

Tel. (57 2) 316 1877

Carrera 100 # 16-20, O . 307

Cali - Col onmbi a

edi t or @dut eka. org http://ww. edut eka. org
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Juan Carlos LOpez Garcia

De: Juan Carlos L6pez Garcia [editor@eduteka.org]
Enviado: Martes, 14 de Junio de 2005 04:31 p.m.

Para: editor@eduteka.org

CC: [JUCALOQ]

Asunto: RV: Grupo de trabajo: SISTEMA INFORMATICO

£

CurriculoSistemalnf
ormatico.do...

----- Mensaj e original-----

De: Juan Carlos Lopez G [nmuilto:editor@duteka. org]

Envi ado el: Viernes, 20 de Mayo de 2005 05:11 p. m

Para: Nancit5@otnmail.com faustonb7@ati nmail.com Zul yca2000@ahoo. com nx;
felipe_isaacs@otmail.com nerarcol @ahoo. com

i nformati ca@ol egi obennett. edu.co; hector_fabi oa@ahoo.com nx;

adenni s@al i escali.com marthacecilia26@otmil.com ol marul7@otmil.com
Asunto: Grupo de trabajo: SISTEMA | NFORVATI CO

1.. En la reuni én de hoy se propuso a |os asistentes trabajar en tres
grupos para determ nar el objetivo general, |os objetivos especificos y |os
respectivos contenidos de | as siguientes Herram entas Basicas: Sistem
Informatico (software y hardware); Sistema Qperativo; y, Manejo de
Tecl ado/ Manej o del Ratén. Esta propuesta fue aceptada por |os partici pantes.

2.. A usted de correspondi 6 el grupo que trabajara la herram enta: Sistema
I nformatico

3.. Para distribuir los grupos se acord6 preguntar a | os docentes
asi stentes en cual de los tres grupos deseaban participar. Los que no
asi stieron se asignaron procurando que todos | os docentes de una m sna
instituci 6n quedaran juntos en uno de | os grupos.

4.. Los participantes de cada grupo deben ponerse de acuerdo en qué
nonento y donde se reuniréan para realizar el trabajo o si 1o van |levar a
cabo por nedio del correo electrénico u otro nedio tecnol 6gico. Para ello
anexo al final una lista de | os participantes de este grupo.

5.. La propuesta de cada grupo debe estar lista para Julio-01-2005.
DEFI NI Cl ON: Se define conp |os el ementos que conforman un Sistenn
Informatico tanto fisico (hardware) conp | 6gico (software) y sus
interrel aciones, la funci én de cada uno y |la manera cono intervienen en e
proceso de ejecuci 6n de cada tarea por parte del sistema y la interaccién
con otros sistemas en un entorno de red.

ALCANCE: Se busca que el estudiante conozca, entienda, defina y describa un
sistema informatico (hardware y software).

Americano Nancy Trejos Nancit5@otnmail.com 438-1843

Anericano Fausto Meneses faustonb7@ati nmail.com 325-1057

Americano Zully Cassella Zul yca2000@ahoo. com nx 310- 836- 8894

Anmeri cano Andrés Fel i pe Canpo felipe_ isaacs@otmail.com 332-5840
311-312- 8407

Anmeri cano Néstor Arango nerarcol @ahoo.com 332 3615 - 332 5840

Bennett Yovany Ronp informati ca@ol egi obennett. edu.co 332 2020

Hebreo Héctor Fabio Aguil era hector_ fabi oa@ahoo.com nx 684 0400 - 310
380 9103

Santa Cecilia Carmen Adennis Pérez adenni s@aliescali.com 433 6346

Santa Cecilia Martha Cecilia Escobar marthacecilia26@otmil.com 339
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0067 - 513 4938

Santa Cecilia Jaime Londofio Arias 680 1590

Santa Cecilia O ga Marina Russi V. olmarul7@otnmail.com 336 9360 - 300
789 7976

Sal udos y cual qui er duda puede comruni carse conmi go (editor @duteka. org)

Juan Carl os LOpez Garcia

Edi t or EDUTEKA

Fundaci én Gabriel Piedrahita Uribe

Tel. (57 2) 316 1877

Carrera 100 # 16-20, O . 307

Cali - Col onmbi a

edi t or @dut eka. org http://ww. edut eka. org

Juan Carlos LOpez Garcia

De: Juan Carlos Lépez Garcia [editor@eduteka.org]
Enviado: Martes, 14 de Junio de 2005 04:31 p.m.

Para: editor@eduteka.org

CC: [JUCALOQ]

Asunto: RV: Grupo de trabajo: SISTEMA OPERATIVO

£

CurriculoSistemaOp
erativo.doc ] o
----- Mensaje original-----

De: Juan Carlos Lopez G [nmuilto:editor@duteka. org]

Envi ado el : Viernes, 20 de Mayo de 2005 05:16 p. m

Para: nancy_si abato@otmail.com nmaritzall0l6l@otmail.com

comt ecno@otmil.com rdg rex@otmil.com espejol opez@ahoo.com

apal@el esat.com co; freddysep@ahoo.com acordoba@dunet. edu. co;

hef ama@ ati nmai | . com | epenagos6293@ ati nmai | . conm maur ol opezit o@ahoo. com
Asunto: Grupo de trabajo: SI STEMA OPERATI VO

1.. En la reuni én de hoy se propuso a |los asistentes trabajar en tres
grupos para determ nar el objetivo general, |os objetivos especificos y |os
respecti vos contenidos de | as siguientes Herram entas Basicas: Sistem
Informatico (software y hardware); Sistema Qperativo; y, Manejo de
Tecl ado/ Manej o del Ratén. Esta propuesta fue aceptada por |os participantes.

2.. A usted de correspondi 6 el grupo que trabajara la herram enta: Sistema
Operativo

3.. Para distribuir los grupos se acord6 preguntar a | os docentes
asi stentes en cual de los tres grupos deseaban participar. Los que no
asi stieron se asignaron procurando que todos | os docentes de una m sna
instituci 6n quedaran juntos en uno de | os grupos.

4.. Los participantes de cada grupo deben ponerse de acuerdo en qué
nonento y donde se reuniran para realizar el trabajo o si 1o van |Ilevar a
cabo por nedio del correo electrénico u otro nedio tecnol 6gico. Para ello
anexo al final una lista de | os participantes de este grupo.

5.. La propuesta de cada grupo debe estar lista para Julio-01-2005.
DEFI NI Cl ON
Se define com el software que pernmite al usuario interactuar con e
har dware para manejarl o, controlarlo y configurarlo.

84



ALCANCE

Se busca que el estudiante identifique y opere |as funciones béasicas de un
si stemn operativo.

Ciudad de Cali Luz Nancy Siabato C. nancy_si abato@otnail.com 663
9583 - 310 404 2265

Ciudad de Cali Maritza Cuartas Jaramillo maritzall0l61@otmail.com
335- 2367

Ciudad de Cali Audeli Varela Cuellar 330 2586

Ciudad de Cali Luis Enrique Vera comecho@otnail.com

Di ana Oese Rubén Dario Gonmez rdg_rex@otnmail.com 325 9000

La Colina D arlay Espejo espejol opez@ahoo. com

La Col i na Augusto Pinzén apal@el esat.comco

Nuestra Sefiora de Chiquinquira Freddy Sepul veda freddysep@ahoo. com
300- 783- 1557

Ci udad Cordoba Armando Cdrdoba acordoba@dunet. edu.co 327 8420

Ci udad Cordoba Héctor Fabio Maturana hefama@ ati nmail.com 232-1534

La Consol aci 6n Lui s Eduardo Penagos | epenagos6293@ ati nmail.com 444
1134 - 335 0971

Sagrado Corazon Mauricio LOpez maurol opezito@ahoo. com 310-409- 7330
555- 3096

Sal udos y cual qui er duda puede comruni carse conmi go (editor @duteka. org)

Juan Carl os LOpez Garcia

Edi t or EDUTEKA

Fundaci én Gabriel Piedrahita Uribe

Tel. (57 2) 316 1877

Carrera 100 # 16-20, O . 307

Cali - Col onmbi a

edi t or @dut eka. org http://ww. edut eka. org

Juan Carlos LOpez Garcia

De: curriculoinformatica@gruposyahoo.com en nombre de Juan Carlos Lopez Garcia
[editor@eduteka.org]

Enviado: Martes, 21 de Junio de 2005 09:17 a.m.

Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com

Asunto: [curriculoinformatica] URGENTE!!! FECHA DE LA PROXIMA REUNION
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Juan Carlos LOpez Garcia

De: curriculoinformatica@gruposyahoo.com en nombre de Juan Carlos Lopez Garcia
[editor@eduteka.org]

Enviado: Viernes, 24 de Junio de 2005 12:09 p.m.

Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com

Asunto: [curriculoinformatica] PROXIMA REUNION JULIO-6-2005

Hasta el momento han confirmado 5 profesores para la reuni 6n del préxinmo 6
de Julio (todo el dia, favor traer "fianbre"):
Harol d | van Mobsquera; Col egi o Al eman

Zul ly Cassella; Colegio Al eman

Nancy Si abato; Instituci6n Educativa C udad de Cal
D'Arlay Espejo L.; G masio La Colina

Ana Maria Mejia; Colegio Jefferson

Los docentes que faltan, |es ruego confirmar asistenntia.

Sal udos
Juan Carl os Loépez
Edi t or EDUTEKA.

————— Mensaje original-----

De: curricul oi nformati ca@ruposyahoo. com
[mailto:curricul oi nformati ca@ruposyahoo. com En nonbre de Juan Carl os Loépez
Garci a

Envi ado el: Martes, 21 de Junio de 2005 09:17 a.m

Para: curricul oi nformati ca@ruposyahoo. com

Asunto: [curricul oi nformatica] URGENTE!'!! FECHA DE LA PROXI MA REUNI ON

Hol a a todos y todas.

En | a reuni6n del 17 de junio, los asistentes acordanos aplazar |a proxinm
reuni 6n (viernes 1 de julio) para el martes 5 de julio, fecha en la cua

se
trabajaria TODO EL DiA. esto en consideraci 6n al atraso que tenenps con e
cronograma pl anteado a com enzos del afio.

Yo tengo un inconveniente en la oficina ese dia. Por lo tanto | es propongo
que realicenos la reunidn el dia mércoles 6 de julio (igualnmente, todo e
dia). Por favor necesito que nme confirnmen |la asistencia y si |es parece

bi en
realizarla el dia 6 de julio.

En espera de sus respuestas.
Juan Carl os Loépez

edi t or @dut eka. org
tel 316-1877
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Juan Carlos LOpez Garcia

De: curriculoinformatica@gruposyahoo.com en nombre de Juan Carlos Lopez Garcia
[editor@eduteka.org]

Enviado: Jueves, 30 de Junio de 2005 09:36 a.m.

Para: curriculoinformatica@gruposyahoo.com

Asunto: [curriculoinformatica] ORDEN DEL DIA REUNION Julio-06-2005

MODELO CURRI CULAR PARA EL AREA DE | NFORMATI CA

ORDEN DEL Di A

ATENCI ON: | NI Cl AMOS A LAS 8: 00 AM
FECHA: Jul - 06- 2005; 8:00am (Todo el dia)

LUGAR: Uni versidad |cesi; Sal 6n 218.

1. Lectura y aprobaci 6n del Orden del Dia; Revisidon del Acta No 018.
2. Definir objetivos especificos y contenidos o temas para Conpetencia
par a:

- Sistema Informatico (Software y hardware)
- Manejo de Teclado y Muse

- Sistema Operativo

- Aprendi zaj e Visual

- Elenentos Multinmedia

3. Programaci 6n de | a proxim reunion

NOTA: Este dia trabajerenpbs en dos jornadas (nmafiana y tarde). Favor traer
al ruerzo (en la cafeteria se consiguen al nuerzos buenos y econdmni cos).

87



Juan Carlos LOpez Garcia

De:

Enviado:
Para:
Asunto:

curriculoinformatica@gruposyahoo.com en nombre de Juan Carlos Lopez Garcia
[editor@eduteka.org]

Jueves, 07 de Julio de 2005 03:17 p.m.

curriculoinformatica@gruposyahoo.com

[curriculoinformatica] ORDEN DEL DIA REUNION Julio-13-2005

Juan Carlos Lopez Garcia

De:

Enviado:
Para:
CC:
Asunto:

curriculoinformatica@gruposyahoo.com en nombre de Directora Eduteka
[directora@eduteka.org]

Jueves, 14 de Julio de 2005 04:39 p.m.

Juan Carlos Lopez Garcia

curriculoinformatica@gruposyahoo.com

[curriculoinformatica] Re: Direccion de la lista de curriculo

Juan Carlos Lopez Garcia

De:

Enviado:
Para:
Asunto:

curriculoinformatica@gruposyahoo.com en nombre de Juan Carlos Lopez Garcia
[editor@eduteka.org]

Jueves, 21 de Julio de 2005 09:41 a.m.

curriculoinformatica@gruposyahoo.com

[curriculoinformatica] Logo, MicroMundos, etc.

Juan Carlos Lopez Garcia

De:

Enviado:
Para:
Asunto:

curriculoinformatica@gruposyahoo.com en nombre de Juan Carlos Lépez Garcia
[editor@eduteka.org]

Jueves, 21 de Julio de 2005 04:00 p.m.

curriculoinformatica@gruposyahoo.com

[curriculoinformatica] ORDEN DEL DIA TALLER Julio-26-2005 (Sala Computadores No 6)

MODELO CURRI CULAR PARA EL AREA DE | NFORMATI CA

ORDEN DEL Di A

ATENCI ON: | NI Cl AMOS A LAS 8:00 AM

FECHA: Jul - 26-2005; 8: 00am

LUGAR: Uni versidad Icesi; Sala de Conputadores No 6

1.

2.

Lectura y aprobaci 6n del Orden del Dia; Revision del Acta No 020.

Identificar qué herram entas fundanmental es se van a enseflar a |l o

| argo de todos | os grados (basarse en | os docunentos .doc); Tener en cuenta
el nunmero de horas di sponi bl es (experiencia de afios anteriores); Tomar |a
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deci si 6n con base en |la Definicidn, Al cance y Objetivo General de cada
herram enta; Tener en cuenta | as posibilidades de la institucion

3. Det ermi nar en qué grados se han ensefiado | as herrani entas
informati cas identificadas. Determinar el nivel de profundidad con que se
ensefiaron.

4, Sel eccionar |as herram entas informati cas que se van a ensefiar en
cada grado (basarse en | os docunentos .doc)

5. Sel eccionar en una plantilla (.xlIs) |os objetivos especificos para
cada herram enta de cada grado.

6. o] Eval uar el tienpo que se va a destinar a |a enseflanza de
| os objetivos especificos (fundanentos tedricos y actividades de
aprendi zaj e)

7. o] Distribuir el tienpo disponible entre | as herram entas
gue se van a ver en cada grado

8. o] Tener en cuenta el tienpo destinado a eval uaci ones,
activi dades culturales, etc.

9. o] Cal cul ar el nunero de horas reales para | a enseflanza de
| os objetivos especificos sel ecci onados para cada herranmi enta

10. o Repl antear | os objetivos a ensefiar para cada herrani entas
conparando el nunero de horas real es necesarias con el total de horas
di sponi bl es en cada grado

Favor realizar la siguiente actividad previa al Taller:

a.. Seleccionar |las herramentas informati cas que se van a ensefiar en cada

grado (basarse en | os docunentos .doc)

a.. Tener en cuenta |os tenmas que se pueden dar por vistos para cada
herram enta en cada grado (marcar con verde)

b.. Tener en cuenta | os objetivos especificos que necesitan reforzarse
para cada herranmienta en cada grado (marcar con amarill o)

c.. Tener en cuenta | os objetivos especificos nuevos que se veran para
cada herram enta en cada grado (marcar con azul)

d.. Tener en cuenta el numero de horas de informatica del afio |ectivo y
| as horas necesarias para |l evar a cabo | o que se pretende en cada
herram ent a

Los docunent os correspondi entes a cada Herram enta Informatica se pueden
descargar en un archivo .doc de | as siguientes direcciones:

Sistema Informati co (Hardware y Software)

http://ww. edut eka. org/ curri cul 02/ Curricul oSi st emal nformati co. doc
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Si stena Operativo

http://ww. edut eka. org/ curricul 02/ Curricul 0Si st emaQper ati vo. doc

Manej o del Ratoén

http://ww. edut eka. org/curricul 02/ Curri cul oRat on. doc

Manej o del Tecl ado

http://ww. edut eka. org/ curricul 02/ Curricul oTecl ado. doc

Procesador de Texto

http://ww. edut eka. org/ curricul 02/ Curri cul oProcesador Text 0. doc

Hoja de Céal cul o

http://ww. edut eka. org/ curri cul 02/ Curri cul oHoj aCal cul 0. doc

Present ador Multi nedi a

http://ww. edut eka. org/ curricul 02/ Curri cul oPresent ador Mul ti nedi a. doc

Base de Dat os

http://ww. edut eka. org/ curricul 02/ Curri cul oBaseDat os. doc

I nt er net

I nf or maci 6n:
http://ww. edut eka. org/ curricul 02/ Curricul ol nternetl nformaci on. doc

Conuni caci 6n:
http://ww. edut eka. org/ curri cul 02/ Curri cul ol nt ernet Conuni caci on. doc

El ementos Mul tinedi a

http://ww. edut eka. org/ curricul 02/ Curricul oMl ti nedi a. doc

Conpet enci a para el Manejo de |Informaci é6n (CM)
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http://ww. edut eka. org/ curricul 02/ Curricul oCM . doc

Aprendi zaj e Vi sual

http://ww. edut eka. org/ curri cul 02/ Curricul oAprendi zaj eVi sual . doc

Al goritnos y Programaci én

http://ww. edut eka. org/ curri cul 02/ Curri cul oAl goritnosProgranmaci on. doc

Definici 6n de Herram entas | nformaticas

http://ww. edut eka. org/ curri cul 02/ Curri cul oDefi ni ci onHer rani ent as. doc

Juan Carlos LOpez Garcia

De: D Espejo [espejolopez@yahoo.com]
Enviado: Miércoles, 27 de Julio de 2005 10:12 a.m.
Para: editor@eduteka.org

Asunto: Re: [curriculoinformatica]

Hol a Juan Carl os, buenos dias:

Si ento no haber asistido a la reuni én de ayer pero estoy finalizando |os trabajos en el
col egi 0, pues sabes ya salgo a vacaci ones. Espero nme conmentes cono |es fue.

Respecto al archivo que le mandaste a Guillernmo de la |lista de asistencia, te
recom endo que el certificado de Augusto Pinzén no es necesari o hacerlo pues él no
asistidé a ninguna reunién.

Graci as
D'Arlay Espejo L.
G masio La Colina

Juan Carl os Lépez Garcia <editor@duteka.org> escribi6:

@age Sectionl {size: 595.3pt 841.9pt; margin: 70.85pt 3.0cm 70.85pt 3.0cm nso0- header-
mar gi n: 35.4pt; nso-footer-margin: 35.4pt; mso-paper-source: 0; }P.MsoNormal {
FONT- SI ZE: 12pt; MARG N: Ocm Ocm Opt; FONT-FAMLY: "Tinmes New Roman"; nso-style-

parent: ; nmso-pagi nati on: w dow or phan; nso-fareast-font-famly: "Tinmes New Roman"}
LI . MsoNor mal { FONT- SI ZE: 12pt; MARG N. Ocm Ocm Opt; FONT-FAMLY: "Tinmes New Roman”;
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nso-styl e-parent: ""; mso-pagi nati on: w dow orphan; nso-fareast-font-famly: "Tines New
Roman"} DI V. MsoNormal { FONT-SIZE: 12pt; MARG N: Ocm Ocm Opt; FONT-FAMLY: "Tines New

Roman"; nso-style-parent: ""; nso-pagi nation: w dow orphan; nso-fareast-font-famly:
"Ti mes New Roman"} A:link { COLOR: bl ue; TEXT- DECORATI ON: underline; text-underline
si ngl e} SPAN. MsoHyper | i nk { COLOR: bl ue; TEXT- DECORATI ON: underline; text-underline
single}A visited { COLOR: purple; TEXT- DECORATI ON: underline; text-underline:

si ngl e} SPAN. MsoHyper | i nkFol l owed { COLOR: purpl e; TEXT-DECORATI ON: underli ne;
text-underline: single}SPAN. Estil oCorreol7 { COLOR: wi ndowt ext; FONT-FAMLY: Ari al
nso- styl e-type: personal -conpose; nso-styl e-noshow. yes; nso-ansi-font-size: 10.0pt;
nso- bi di -font-size: 10.0pt; nso-ascii-font-famly: Arial; nso-hansi-font-famly: Arial
nso-bidi-font-famly: Arial}SPAN Spell E { nso-style-nanme: ""; mso-spl-e: yes}SPAN. G ant

{ nso- styl e-nanme: ""; mso-grame: yes}Dl V. Sectionl { page: Sectionl}Guill erno,

te adjunto la lista de asistencia para |o de | a el aboraci 6n de |los certificados.

Los que estan resaltados con rojo no hay que hacerles certificado.

Sal udos

Juan Carl os

Enl aces de Yahoo! G upos

Para visitar tu grupo en Internet, ve a:
http://espanol . groups. yahoo. com group/ curricul oi nformati ca/

Para cancel ar tu suscripcién a este grupo, envia un nensaje a:
curricul oi nformati ca-unsubscri be@r uposyahoo. com

El uso de Yahoo! Grupos esta sujeto a | as Condiciones del servicio de Yahoo!

Correo Yahoo!
Espaci o para todos tus nensajes, antivirus y antispam jgratis!
Registrate ya - http://correo. espanol . yahoo. cont
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